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2003 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow
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bezpieczenstwa 1 higieny pracy w publicznych 1 niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz. U. z 2020 r., poz. 1166.



1. Procedura w przypadku przyniesienia papierosow, e — papieroséw lub ich palenia

na terenie Szkoty [ub pozanig........ ..o 4
2. Procedura w przypadku przyjscia do szkoty pod wptywem alkoholu (lub jego

spozywania na terenie SZKOly)..... ... 5)
3. Procedura w przypadku przyniesienia alkoholu do szkoty .................ocooiiiiiini .6
4. Procedura w przypadku przyjscia do szkoty pod wptywem srodkéw odurzajacych

lub ich uzywania na terenie SZKOty .........oooiiiiiii e, 7
5. Procedura w przypadku posiadania lub rozprowadzania na terenie szkoty

STOAKOW OdUIZAJACYCR ..ot e 8
6. Procedura, w przypadku uzyskania informacji od rodzica na temat spozywania

1 rozprowadzania srodkow odurzajacych poza terenem szkoly ...................... .l 9
7. Procedura, gdy nauczyciel znajdzie na terenie szkoty substancje

przypominajaca wygladem narkotyk ... 10
8. Procedura w przypadku przemocy i agresji fizycznej uczniow wobec innych (bojki).....11
9. Procedura w przypadku ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa. ................. 12
10. Procedura postgpowania nauczyciela wobec ucznia, ktory stat si¢ ofiarg czynu

KaralNeQO ...t 13
11. Procedura zapobiegania nieusprawiedliwionej nieobecnosci w szkole oraz wagarom....14
12. Procedura po zdarzeniu zaistniatym na terenie szkoty ...............ccoooiiiiiiiiiiiiiinn 17
12.A Procedura po wypadku zaistnialym na terenie szkoty. ... 18
13. Procedura postepowania w przypadku naglego zachorowania lub ztego

SAMOPOCZUCIA UCZNIA. ..+ tvete e et ettt et et et et et et e et e et et e et et et et e e e eaennenaas 22
14. Procedura postgpowania w przypadku Kradzi€zZy............cccceeeveiiiiiiiiniiniiiiiieeie 23
15. Procedura postepowania wobec aktow wandalizmu w szkole..... .....ccccoooeeiiiiiiinniinnne, 24
16. Procedura postgpowania w sytuacji ataku ucznia w stosunku do nauczycieli

(agresja Stowna, WUIZArYZIMY)........cccvecvieieiieiiieieieeete et e st et eesaeeaeesreereesreesreeneesneeneens 25
17. Procedura postgpowania w sytuacji ataku ucznia w stosunku do innych uczniow

(agresja stowna, WUlZAryZImMY)........coecuieeriieiiiieeiiee et 26
18. Procedura postgpowania w sytuacji agresji fizycznej ucznia w stosunku

O NAUCZYCICIT .ottt e e e e 27
19. Procedura postgpowania w przypadku informacji lub podejrzenia,

ze nauczyciel dopuszcza si¢ przemocy WODEC UCZNIA .....ovvirieniiireeniereineanneennenan 28
20. Procedura postgpowania z uczniem sprawiajagcym problemy w czasie lekcji............... 30
21. Procedura w przypadku posiadania przez ucznia przedmiotow niedozwolonych

(ostre narzegdzia- n6z, zyletka, kastet) ..........cccoiiiiiiiiiii e 31
22. Procedura w przypadku rozpylenia na terenie szkoty szkodliwej substancji

100 ) (721 (S e VA Ty PR 32
23. Procedura w przypadku przebywania obcej osoby na terenie szkoty........................ 33
24. Procedura postepowania w przypadku Cyberprzemocy...........o.vvveiiriiinieiieninnannnn. 34
25. Procedura postgpowania w przypadku pozaru w budynku szkoty...........ccecevveiiiiiiiinnnnn 37
26. Procedura postgpowania w przypadku zagrozenia chorobg zakaznag...........c.ccceceveeniinnns 40
27. Procedura postgpowania w przypadku ataku terrorystyCznego.........ocouvrereerverereresinnnens 41
28. Procedura postgpowania w przypadku zabojstwa/samobojstwa...........ccoeeeeeiienieeiieninnnne 46
29. Procedura postepowania w sytuacji przemocy seksualnej wobec dziecka ...................47
30. Procedura kontaktowania si¢ z mediami w sytuacjach KryzySOWYCh............ccceveniinnnnne. 48
31. Procedura postepowania po zakonczeniu trwania KryzZysu..........cccueeevvieeiieeeeiieeinneesiinens 50
32. Procedura zakazu posiadania i uzywania telefonow komadrkowych i sprzetu

RlEKEIONICZNEQO. ... .\ ettt 51
33. Procedura w sprawie sprawowanie opieki nad uczniem w czasie rekolekcji

WIBIKOPOSINYCH ..o 52



I. PROCEDURA W PRZYPADKU PRZYNIESIENIA PAPIEROSOW,
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- PAPIEROSOW LUB ICH PALENIA NA TERENIE SZKOLY LUB POZA NIA

Odebranie uczniowi papierosoéw, zabezpieczenie papierosow przez wychowawce.
Powiadomienie o zaistniatej sytuacji pedagoga szkoty.

Przeprowadzenie rozmowy wstepnej z uczniem, odpowiedzialni: wychowawca,
nauczyciel interweniujacy, pedagog.

W przypadku, gdy uczen mimo wezwania odmawia oddania nauczycielowi lub
pracownikowi szkoly papieroséw lub zachowuje si¢ agresywnie, rodzic zostaje
wezwany do szkoty w trybie natychmiastowym.

Sporzadzenie notatki o zaistniatym incydencie, podpisanie jej przez rodzicow/
prawnych opiekunow.

Ustalenie przez wychowawce, pedagoga pozostatych okolicznosci zdarzenia.

Ustalenie przez wychowawce sankcji wobec ucznia w oparciu o Kodeks Szkoty
i Wewnatrzszkolnymi Zasadami Oceniania.

Przekazanie rodzicom (opiekunom) pisemnej informacji na temat wyciggnigtych
w stosunku do ucznia konsekwencji wynikajacych ze Statutu Szkoty.

Komisyjne oddanie papierosow, e — papierosow rodzicom  za pisemnym
potwierdzeniem.

Powtarzajace si¢ incydenty palenia papierosOw, nie wycigganie wnioskow
z zastosowanych konsekwencji przez uczniéw, nalezy ztozy¢ wniosek do Sadu
o wglad w sytuacje rodzinng ucznia ze wzgledu na przejawy demoralizacji.



Il. PROCEDURA W PRZYPADKU PRZYJSCIA DO SZKOLY POD WPLYWEM
ALKOHOLU (LUB JEGO SPOZYWANIA NA TERENIE SZKOLY)
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Dokonanie konfrontacji z innym pracownikiem szkoty w celu zniwelowania
watpliwosci.

Powiadomienie o swoich watpliwosciach wychowawce klasy.

Odizolowanie ucznia od rowiesnikow i zapewnienie mu opieki.

Powiadomienie o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, wicedyrektora badz osoby
petniacej obowiazki dyrektora.

Przeprowadzenie rozmowy wstepnej z uczniem, odpowiedzialni: pedagog,
wychowawca lub nauczyciel interweniujacy. Ustalenie miejsc, iloSci wypitego
alkoholu, sposobu pozyskania, udziatu osob trzecich.

Wezwanie rodzicow (prawnych opiekundéw) w trybie natychmiastowym do szkoty.
Rozmowa wychowawcy 1 pedagoga szkolnego z rodzicami (opiekunami), jezeli
zaistnieja jakie$ przeszkody (pozostawanie rodzicow w pracy) dyrektor okresla kto
do momentu przybycia rodzicéw sprawuje opieke nad dzieckiem.

W przypadku braku kontaktu telefonicznego lub odmowy przybycia rodzicow
dyrektor szkoty wzywa policje.

W razie niepokojacych objawow zdrowotnych u ucznia wezwanie Pogotowia
Ratunkowego.

Sporzadzenie notatki stuzbowej o zaistnialym incydencie, dokonanie podpisu przez
rodzicow.

Przekazanie dziecka rodzicom.

W przypadku braku kontaktu z rodzicami przy agresywnym zachowaniu ucznia
zostaje wezwana policja. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci (stgzenie
we krwi powyzej 0.5 % alkoholu lub w wydychanym powietrzu powyzej 0.25 mg
alkoholu w 1 dm3) policja ma mozliwo$¢ przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien.
O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicow/opiekundow oraz Sad Rodzinny, jezeli
uczen nie ukonczyl 18 lat.

W stosunku do ucznia wychowawca klasy podejmuje dziatania zgodne z Kodeksem
Szkoty i Wewnatrzszkolnymi Zasadami Oceniania.

Przekazanie rodzicom (opiekunom) pisemnej informacji na temat wyciagnietych
w stosunku do ucznia konsekwencji wynikajacych ze Statutu Szkoty.

Poinformowanie rodzicow (opiekunow), ze w sytuacji kolejnego incydentu Szkota
powiadomi Sad Rodzinny.

Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktdry ukonczyt 17 lat stanowi
wykroczenie z art. 431 ust.1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1981 r. o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢
policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.



III. PROCEDURA W PRZYPADKU PRZYNIESIENIA ALKOHOLU DO SZKOLY
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Odebranie alkoholu dziecku; zabezpieczenie alkoholu w depozycie.

Powiadomienie o zaistniatym fakcie dyrektora szkoty, wicedyrektora lub osoby
petniacej obowiagzki np. pedagoga.

Przeprowadzenie rozmowy wstepnej z uczniem, odpowiedzialni: pedagog,
wychowaweca lub nauczyciel interweniujacy. Ustalenie pochodzenia alkoholu, sposobu
pozyskania 0sob trzecich itp.

Wezwanie rodzicow badz prawnych opiekundéw ucznia; rozmowa wychowawcy
i pedagoga szkolnego z rodzicami (opiekunami).

Komisyjne zniszczenie alkoholu za pissmnym potwierdzeniem.

Sporzadzenie notatki o zaistnialym incydencie, dokonanie podpisu przez rodzicow
dziecka.

Przekazanie dziecka rodzicom (opiekunom).

Ustalenie przez wychowawce, pedagoga pozostatych okolicznosci zdarzenia
(np. rozmowa ze $wiadkami).

Ustalenie przez wychowawce i dyrektora szkoty sankcji w stosunku do ucznia
w oparciu 0 WZO.

Przekazanie rodzicom (opiekunom) pisemnej lub ustnej informacji na temat
wyciagnigtych w stosunku do ucznia konsekwencji wynikajacych ze Statutu Szkoty
i WZO.

Zawiadomienie rodzicow (opiekunow), ze w sytuacji kolejnego incydentu szkota
powiadomi Sad Rodzinny.



IV. PROCEDURA W PRZYPADKU PRZYJSCIA DO SZKOLY POD WPLYWEM
SRODKOW ODURZAJACYCH LUB ICH UZYWANIA NA TERENIE SZKOLY
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Dokonanie konfrontacji z innym pracownikiem szkoty w celu zniwelowania
watpliwosci.

Odizolowanie ucznia od réwiesnikow 1 zapewnienie mu opieki.

Powiadomienie o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, wicedyrektora badz osoby
pehiacej obowigzki dyrektora.

Przeprowadzenie rozmowy wstepnej z uczniem, odpowiedzialni: pedagog,
wychowaweca lub nauczyciel interweniujacy. Ustalenie rodzaju uzytego srodka ilosci,
sposobu pozyskania i udzialu osob trzecich.

W razie niepokojacych objawow zdrowotnych ucznia wezwanie Pogotowia
Ratunkowego.

Wezwanie rodzicow badz prawnych opiekunéw ucznia, przeprowadzenie rozmowy
nt. zkamania obowigzujacych zasad szkolnych i przekazanie im dziecka.

Udzielenie wsparcia rodzicom/opiekunom prawnym ucznia (zaproponowanie
rodzicom dziatan profilaktycznych z  zakresie rozpoznawania sygnatow
ostrzegawczych w zakresie posiadania i rozpowszechniania $rodkéw odurzajacych,
badz specjalistyczne, np. uczestnictwo w warsztatach umiejetnosci wychowawczych)
W przypadku braku kontaktu z rodzicami badZ odmowy z ich strony o pozostaniu
ucznia w szkole czy przewiezieniu go do placowki stuzby zdrowia— decyduje lekarz,
po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.
W przypadku jednoczesnego posiadania przez ucznia narkotykow — przekazujemy
ucznia do dyspozycji funkcjonariuszom policji.

Sporzadzenie notatki o zaistnialym incydencie, dokonanie podpisu przez rodzicow
dziecka.

Ustalenie przez wychowawce pozostalych okoliczno$ci zdarzenia (rozmowa
ze $wiadkami).

Przekazanie rodzicom (opiekunom) pisemnej lub ustnej informacji na temat
wyciagnigtych w stosunku do ucznia konsekwencji wynikajacych ze Statutu Szkoty
i WZO0.

Zawiadomienie rodzicow (opiekunow), ze w sytuacji kolejnego incydentu szkota
powiadomi Sad Rodzinny.



V. PROCEDURA W PRZYPADKU POSIADANIA LUB ROZPROWADZANIA NA
TERENIE SZKOLY SRODKOW ODURZAJACYCH
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Odebranie i zabezpieczenie srodkow odurzajacych.

Odizolowanie ucznia od rowiesnikdw, pozostawienie go pod opieka nauczyciela,
pedagoga lub higienistki szkolnej.

Powiadomienie o zdarzeniu dyrektora szkoty.

Rozmowa wstepna z uczniem przeprowadzona przez wychowawce, pedagoga
lub nauczyciela interweniujacego w celu wyjasnienia okoliczno$ci zaj$cia.

Wezwanie rodzicoOw do szkoty.

W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania odmawia przekazania nauczycielowi
substancji 1 pokazania zawarto$ci teczki, szkola wzywa policje, ktora przeszukuje
odziez i1 przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje.

Jezeli uczeh wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel po odpowiednim
zabezpieczeniu zobowigzany jest przekazac ja do jednostki policji lub wezwac policje,
ktéra zabezpieczy substancjg.

Sporzadzenie notatki stuzbowej o zaistniatym incydencie.

W przypadku ucznia, u ktérego znaleziono $rodek odurzajacy, policjant decyduje
0 ewentualnej konieczno$ci zatrzymania ucznia do wykonania dalszych czynnosci.
Ustalenie przez Zespdt Wychowawczy sankcji zgodnie z WZO wobec ucznia.
Sporzadzenie protokotu z posiedzenia zespotu.

Przekazanie rodzicom (opiekunom) pisemnej informacji na temat wyciggnigtych
konsekwencji w stosunku do ucznia.



VI. PROCEDURA, W PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMACJI OD RODZICA NA
TEMAT SPOZYWANIA I ROZPROWADZANIA SRODKOW ODURZAJACYCH
POZA TERENEM SZKOLY
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Przeprowadzenie rozmowy wstgpnej z rodzicem i sporzadzenie notatki shuzbowej
(odpowiedzialni: pedagog lub wychowawca).

Poinformowanie dyrektora szkoty.

Przekazanie notatki stuzbowej policji.

W przypadku prowadzenia przez policj¢ na terenie szkoty czynno$ci stluzbowych
zgodnych prawem, dyrektor ma obowigzek umozliwi¢ ich wykonywanie.

Dyrektor udostgpnia pomieszczenia, w ktorych policja moze dokona¢ przeszukania
odziezy i1 przedmiotow nalezacych do ucznia z zachowaniem poufnosci 1 dobra
dziecka. Czynnosci te wykonywane sa w obecnosci dyrektora, wicedyrektora,
pedagoga lub innego wyznaczonego nauczyciela.

Dyrektor szkoly informuje rodzicow i prosi o przybycie na miejsce.

Sporzadzenie notatki stuzbowej o zaistniatym zdarzeniu.

W przypadku ucznia, u ktérego znaleziono $rodek odurzajacy, policjant decyduje
0 ewentualnej konieczno$ci zatrzymania ucznia do wykonania dalszych czynno$ci.
Ustalenie przez Zespot Wychowawczy sankcji wobec ucznia.



VII. PROCEDURA, GDY NAUCZYCIEL ZNAJDZIE NA TERENIE SZKOLY
SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA WYGLADEM NARKOTYK
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Zabezpieczenie substancji przed dostepem do niej 0séb niepowotanych.

Ustalenie (w miar¢ mozliwo$ci) do kogo znaleziona substancja nalezy.

Powiadomienie o zaistniatym zdarzeniu dyrektora.

Wezwanie policji.

Przekazanie policji zabezpieczonej substancji 1 informacji dotyczacej szczegdiow
zdarzenia.

Opracowa¢ 1 przeprowadzi¢ projekty edukacyjne dotyczace wyzej wymienionej
problematyki oraz wdrozy¢ problematyke uzaleznien.

UWAGA:
Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii w Polsce karalne jest:

-+

=

Posiadanie kazdej ilosci srodkow odurzajacych lub substancji psychotropowych.
Udzielanie innej osobie, ulatwianie lub uniemozliwianie ich uzycia oraz naktanianie
do uzycia.

Wytwarzanie i1 przetwarzanie srodkéw odurzajacych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow
ustawy o postepowaniu w sprawach, jesli sprawca jest uczen, ktory ukonczyt 13 lat,
a nie ukonczyt 17 lat.

Z przestgpstwem mamy do czynienia jezeli ktory$ z wymienionych czynéw popelni
uczen po ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji majg zastosowanie przepisy ustawy
z dn. 6 czerwca 1997 r. — Kodeks Postgpowania Karnego.

Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie szkoly nalezy wezwac policje.

W kazdym przypadku popelnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt
17 lat nalezy powiadomi¢ policj¢ lub Sad Rodzinny, a w przypadku popetnienia
przestepstwa przez ucznia, ktory ukonczyt 17 rok zycia prokuratora lub policje
(art. 4 Upn i art. 304 Kpk).
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VIll. PROCEDURA W PRZYPADKU PRZEMOCY | AGRESJI FIZYCZNEJ

UCZNIOW WOBEC INNYCH (BOJKI).

W przypadku stwierdzenia aktu przemocy i agresji ucznia (uczniow) wobec otoczenia:
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Pracownik szkoty powinien w sposob stanowczy i zdecydowany przekazad
uczestnikom zdarzenia, ze nie wyraza zgody na takie zachowania. Nalezy mowic
dobitnie, glo$no, stanowczo, uzywac krotkich komunikatow.

Nauczyciel bedacy $§wiadkiem zdarzenia podejmuje dzialania uniemozliwiajace dalsza
agresje: sam lub przy pomocy innych pracownikéw szkoty rozdziela bijacych sie
uczniow, odizolowuje sprawce przemocy od ofiary.

W razie potrzeby (okaleczenia, uszczerbek na zdrowiu) wzywa pielegniarke szkolna
lub pod jej nieobecnos¢ udziela pierwszej pomocy przedmedycznej.

W przypadku zagrozenia zycia (gdy osoba poszkodowana jest nieprzytomna) osoba
bedaca swiadkiem zdarzenia wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez zgody
rodzicow/prawnych opiekunéw. Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy
przez ratownikdw podczas nieobecnosci rodzicOw sprawuje osoba wyznaczona przez
dyrektora szkoty jednak nie moze ona podejmowaé decyzji w sprawie udzielenia
zgody na zabiegi badZ tez operacje medyczne. Decyzj¢ o dalszym leczeniu dziecka
podejmuja rodzice/prawni opickunowie.

Powiadamia dyrektora szkoty, wychowawcg klasy o zaistnialym zdarzeniu.
Wychowawca klasy przeprowadza roZmowe interwencyjng
z uczestnikami zdarzenia oraz sporzadza notatke dotyczaca okolicznosci zdarzenia.
Wychowawca klasy informuje rodzicow uczestnikow zdarzenia o jego
okoliczno$ciach 1 wzywa ich na spotkanie - rozmowe¢ z dyrektorem szkoly,
pedagogiem i wychowawca, majacg na celu zobowigzanie ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania w przysztosci, a rodzicow do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem.

W  sytuacjach zagrazajacych zyciu 1 zdrowiu ucznidow dyrektor szkoty
lub upowazniony pracownik powiadamia Policjg.

Wychowawca klasy wycigga wobec sprawcy zdarzenia konsekwencje przewidziane
w Statucie Szkoty i WZO.

Pedagog szkolny powinien udzieli¢ specjalistycznej pomocy ofierze przemocy
oraz wskazac¢ jak nalezy radzi¢ sobie w podobnych sytuacjach.

Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe¢ ze $wiadkami zdarzenia, wyjasni¢ im pojgcia:
emocje, agresja, przemoc, przypomnie¢ normy postgpowania i sposoby reagowania.

W przypadku przeprowadzenia przez agresora kolejnych atakéw - z widocznymi
skutkami pobicia — szkota kieruje sprawe na policje, od ktorej postepowania zalezg
dalsze losy sprawcy przemocy. Wobec agresora stosuje si¢ konsekwencje
przewidziane w statucie.
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IX. PROCEDURA W PRZYPADKU UCZNIA - SPRAWCY CZYNU KARALNEGO
LUB PRZESTEPSTWA

- FF O FEE EEE

Przerwanie zachowania agresywnego.

Poinformowanie wychowawcy, pedagoga o zdarzeniu.

Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkéw zdarzenia, odpowiedzialni:
wychowawca, pedagog, nauczyciel interweniujacy.

Powiadomienie dyrektora szkoty.

Powiadomienie rodzicow ucznia — sprawcy i poszkodowanego.

Powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie
ciata) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos$¢ nie jest nikomu znana.
Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa lub przedmiotéw pochodzacych
z przestepstwa i przekazanie ich policji.

Ustalenie przez Zespot Wychowawczy sankcji wobec ucznia.

Przekazanie rodzicom (opiekunom) pisemnej informacji nt. wyciagnigtych
konsekwencji wynikajacych ze Statutu Szkoty 1 WZO.

Udzielenie wsparcia rodzicom ucznia w zakresie mozliwych form terapii dla oséb
z problemami kontroli emocji.
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X. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA WOBEC UCZNIA, KTORY
STAL SIE OFIARA CZYNU KARALNEGO

+*

- F +

Udzielenie pierwszej pomocy przed medycznej, odpowiedzialni: higienistka, pedagog
lub nauczyciel interweniujacy.

Poinformowanie dyrektora szkoty o zdarzeniu.

Powiadomienie rodzicow ucznia.

W przypadku obrazen zagrazajacych zdrowiu lub zyciu ucznia, wezwanie Pogotowia
Ratunkowego.

Wezwanie policji do szkoty, gdy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia
srodkow przestepstwa, ustalenia okolicznosci.

Przekazanie rodzicom (opiekunom) ustnej informacji na temat wyciagnigtych
konsekwencji wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego.

W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materialdw wybuchowych, innych
niebezpiecznych substancji lub przedmiotow, nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo
przebywajacym na terenie szkoty osobom, uniemozliwiajagc dostgp oso6b postronnych
do tych przedmiotéw i wezwac policje.

Udzielenie wsparcia psychicznego uczniowi, wskazanie rodzicom mozliwych form
pomocy dla osoby, ktora stala si¢ ofiarg czynu karalnego.
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X1.PROCEDURA ZAPOPBIEGANIA NIEUSPRAWIEDLIWIONEJ NIEOBECNOSCI
W SZKOLE ORAZ WAGAROM

Cele:

Zapobieganie nadmiernej absencji uczniéw w szkole i opuszczaniu wybranych zajec.
Przeciwdziatanie niespetnianiu obowigzku szkolnego.

Poprawa frekwencji ucznidow na zajg¢ciach edukacyjnych.

Zapewnienie skutecznych dziatan nauczycieli w przypadkach nieusprawiedliwionej
nieobecnosci uczniow w szkole.

Okreslenie zasad wspotdziatania z rodzicami w zakresie przeciwdziatania wagarom.

Ponizsze ustalenia obowigzujg uczniéw, rodzicoOw, nauczycieli, specjalistow 1 wychowawcow
klas. Za przestrzeganie procedury odpowiedzialny jest dyrektor szkoty.

Obowiazki i prawa rodzicow:

+*

- O+

Rodzice maja prawo wspotdziatania ze szkola w zakresie osiggania jej dydaktycznych,
wychowawczych i opiekunczych celéw oraz maja wptyw na sposob ich osiggania.
Rodzice maja obowigzek przekazywania szkole wszelkich informacji dotyczacych
mozliwos$ci osiggnigcia celéw edukacyjnych wspdlnych dla domu i szkoty.

Rodzice stanowig istotng cze$¢ spotecznosci szkoty 1 maja obowigzek osobiscie
wlaczy¢ si¢ w jej dziatania.

Rodzice maja prawo dostepu do wszelkich informacji dotyczacych ich dzieci.

Rodzice majg obowigzek zapewnienia, by uczen regularnie uczeszczatl na zajecia.

W przypadku nieuzasadnionej nieobecno$ci ucznia w szkole rodzice maja obowigzek
usprawiedliwiania tej nieobecnosci.

Usprawiedliwienie nieobecnosci ucznia w szkole dotyczy tych zaje¢, ktore uczen
opuscil, o czym wiedzg 1 na co zgodzili si¢ rodzice, ze wskazaniem daty nieobecnosci
lub konkretnej lekcji w przypadku pojedynczych godzin oraz przyczyny nieobecnosci.
W przypadku przewidywanej nieobecnosci ucznia (np. choroba ucznia) trwajacej
dluzej niz 5 dni rodzice maja obowiazek poinformowania szkoly o nieobecnosci
w ciggu 3 pierwszych dni, do konca pierwszego tygodnia nieobecnosci.

Rodzice usprawiedliwiaja nieobecno$¢ ucznia w terminie jednego tygodnia od jego
powrotu do szkoly. Przedtozenie usprawiedliwienia w poOzniejszym terminie jest
mozliwe jedynie w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach. Decyzje¢ w sprawie
usprawiedliwiania po uplywie terminu podejmuje dyrektor szkolty. Do czasu decyzji
dyrektora nieobecno$¢ bedzie traktowana jako nieusprawiedliwiona dla celow
sprawozdawczych w szkole.

Podstawa usprawiedliwiania nieobecno$ci ucznia moze by¢:

zwolnienie lekarskie;

pisemna informacja od rodzica, zawierajaca uzasadnienie nieobecnosci ucznia, termin
nieobecnosci ucznia (od ...... do...... ;wdniu...... ) oraz czytelny podpis rodzica;
ustne o$wiadczenie rodzica zlozone w bezposredniej rozmowie z wychowawca
lub w rozmowie telefonicznej.

w przypadku planowanej nieobecno$ci ucznia w szkole w trakcie zaje¢ edukacyjnych
w danym dniu rodzice przekazujg pisemng informacj¢ z prosba o zwolnienie ucznia
ze wskazanych zaje¢ lub w okreslonych godzinach.

Rodzice sg zobowigzani do kontaktu 1 wspotdziatania ze szkota w kazdym przypadku
zawiadomienia przez wychowawce o podejrzeniu wagaréw, w formach i1 terminie
uzgodnionych z wychowawcg klasy.

14



*

W przypadku braku wspotpracy z rodzicami, jesli liczba nieusprawiedliwionych
godzin zaje¢ przekroczy 25% zaje¢ w ciggu miesigca, wychowawca przekazuje te
informacj¢ pedagogowi szkolnemu i wspdlnie podejmuja dalsze dziatania.

Obowiazki i uprawnienia nauczycieli i wychowawcow klas.

*
*

*

Nauczyciele s3 zobowigzani do systematycznego (na kazdej lekcji) sprawdzania
obecnos$ci uczniéw na zajeciach i odnotowania w dzienniku lekcyjnym.

W przypadku stwierdzenia 3 nieobecnos$ci ucznia na tych samych zajeciach
edukacyjnych nauczyciel jest zobowigzany do powiadomienia o tym wychowawcy
klasy.

Nauczyciel po otrzymaniu informacji od rodzica o nieobecnosci ucznia, przekazuje ja
niezwlocznie wychowawcy klasy.

Wychowawca ma prawo usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow.

Wychowawca klasy ma obowigzek systematycznej analizy frekwencji uczniow
w szkole, w zwiagzku z tym:

wspoélpracuje z rodzicami i innymi nauczycielami na zasadach okreslonych
w procedurze , z uwzglednieniem nastepujacych form kontaktow:

kontakt telefoniczny,

rozmowa bezposrednia,

list polecony;

do dnia 14 kazdego miesigca dokonuje zestawienia frekwencji kazdego ucznia
za miesigc poprzedzajacy, z uwzglednieniem liczby godzin opuszczonych ogoétem
w danym miesigcu oraz liczby godzin nieusprawiedliwionych;

kazdym przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia na zajg¢ciach informuje
jego rodzicow;

w sytuacji nieobecnos$ci ucznia w szkole powyzej okresu wskazanego w procedurze oraz
niepowiadomienia przez rodzicow o przyczynach nieobecnosci:

w

kontaktuje si¢ z rodzicami w celu wyjasnienia okoliczno$ci oraz przypomina
0 obowigzujacych zasadach,

w przypadku braku kontaktu telefonicznego z rodzicami i1 dalszej nieobecnosci ucznia
wzywa rodzicow listem poleconym do niezwlocznego kontaktu ze szkola w celu
wyjasnienia przyczyn nieobecnos$ci dziecka,

w przypadku braku reakcji rodzicOw 1 nieobecnosci ucznia w wymiarze co najmniej
50% godzin zaj¢¢ w miesigcu powiadamia dyrektora, ktory uruchamia procedure
kontroli i egzekwowania obowigzku szkolnego;

w przypadku niedotrzymania terminu usprawiedliwienia nieobecnosci przypomina
0 tym uczniowi;

w przypadku niedostarczenia usprawiedliwienia w terminie 2 dni od przypomnienia
kontaktuje si¢ z rodzicami wucznia, by powiadomi¢ o absencji 1 skutkach
niedotrzymania terminu;

w przypadku czestej lub dhugotrwalej usprawiedliwionej absencji ucznia w szkole,
spowodowane] szczegdlnymi okolicznosciami (np. choroba, sytuacja losowa),
podejmuje rozmowe¢ z rodzicami, wspdlnie z nimi analizuje sytuacj¢ ucznia,
a w uzasadnionych przypadkach organizuje pomoc psychologiczno — pedagogiczng
dla ucznia i inne formy wsparcia rodziny;

przypadku wucznia, ktorego liczba godzin nieusprawiedliwionej nieobecnoS$ci

w miesigcu przekracza okreslona w procedurze, powiadamia rodzicow i podejmuje
nastepujace dzialania:

analizuje sytuacje, przeprowadza rozmowe¢ wyjasniajacg z uczniem i rodzicami oraz
informuje o prawnych konsekwencjach niespetniania obowigzku szkolnego
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i negatywnych skutkach nieuczestniczenia w zajeciach oraz zawiera kontrakt
z rodzicami 1 uczniem dotyczacy regularnego uczeszczania na zajecia,
= w ramach swoich kompetencji decyduje o wyciagnigciu konsekwencji wobec ucznia
z zastosowaniem S$rodkéw dyscyplinujacych okreslonych w statucie szkoty,
z uwzglednieniem gradacji kar,
= w razie stwierdzenia kolejnych godzin nieusprawiedliwionej nieobecnos$ci stosuje kare
dyscyplinujaca zgodnie z gradacja kar, a takze powiadamiania rodzicow oraz
pedagoga szkolnego i wspdlnie z nimi decyduje o potrzebie organizacji pomocy
psychologiczno — pedagogicznej dla ucznidw i rodzicow;
= w przypadku stwierdzenia co najmniej 50 % godzin nieusprawiedliwionej
nieobecnosci na zajeciach w miesigcu powiadamia dyrektora szkoty, ktory uruchamia
procedure kontroli 1 egzekwowania obowigzku szkolnego;
= w przypadku nieskutecznej egzekucji obowigzku szkolnego i powtarzajacych si¢ nadal
wagarow wychowawca powiadamia pedagoga, ktory sporzadza wniosek do sadu
rodzinnego o wglad w sytuacj¢ rodzinng dziecka i przekazuje informacje dyrektorowi
szkoty.
W celu przeciwdzialania nadmiernej absencji uczniow nauczyciele, wychowawcy klas
i specjaliSci wspolnie analizuja nieobecno$ci uczniow w szkole, z uwzglednieniem
w szczegollnosci:
" rozpoznawania przyczyn nieobecnosci uczniow;
= analizy nieobecnos$ci uczniéw na poszczegdlnych zajgciach;
= analizy przyczyn i liczby nieusprawiedliwionych godzin.
Wyniki prowadzonych analiz sa wykorzystywane do poprawy funkcjonowania szkotly
w zakresie jej zadan wychowawczych, dydaktycznych i1 opiekunczych. Te dzialania sa
dokumentowane zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Obowiazki i prawa uczniow:

+ Uczen spelniajacy obowigzek szkolny lub obowigzek nauki jest zobowigzany
do regularnego uczeszczania na zajecia.

+ Uczen ma obowigzek dostarczenia usprawiedliwienia nieobecno$ci na zasadach
1 w trybie okre§lonych w niniejszej procedurze.

+ Uczen jest zobowigzany do przekazywania informacji dotyczacych nieobecnosci
w szkole w formie pisemnej, okreslonej w procedurze.

+ Jesli uczen z uzasadnionych przyczyn nie moze uczestniczy¢ w zajeciach w danym
dniu, jest zobowigzany do przedtozenia wychowawcy najpdzniej w dniu planowanej
nieobecnosci informacje pisemng od rodzica. W  przypadku nieobecnosci
wychowawcy w szkole uczen przekazuje informacje¢ innemu nauczycielowi
prowadzacemu zajecia z klasag w danym dniu.

Uczen moze by¢ skreslony z listy uczniow po ukonczeniu 18 roku zycia.

Przypadki skreslenia ucznia z listy uczniow:

1) niszczenie mienia szkoty 1 wandalizm,

2) brutalnos$¢ i stosowanie przemocy fizycznej lub psychicznej wobec innych uczniow badz
nauczycieli.,

3) picie alkoholu, palenie papierosoOw 1 uzywanie narkotykOw na terenie szkoty," itp.
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XIl. PROCEDURA PO ZDARZENIU ZAISTNIALYM NA TERENIE SZKOLY

*

O+

Udzielenie poszkodowanemu uczniowi pierwszej pomocy przedmedycznej przez:
pracownika szkoly, ktory otrzymat wiadomo$¢ o zdarzeniu, w szczegolnosci
sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac
poszkodowanemu pomaocy.

Zaopiekowanie si¢ dzieckiem, ktore ulegto zdarzeniu, odizolowanie go od
rowiesnikow, zabezpieczenie miejsca zdarzenia.

Przeprowadzenie rozmowy wstepnej z poszkodowanym oraz ewentualnymi
swiadkami, odpowiedzialni: wychowawca lub nauczyciel obecny przy wypadku.
Powiadomienie dyrektora szkoly o zaistniatym zdarzeniu.

Poinformowanie rodzicow o zdarzeniu.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen, np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie) po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z rodzicem:

potrzebe wezwania pogotowia,

potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

Poinformowanie pracownika szkoly odpowiedzialnego za bezpieczenstwo i higiene
pracy, spotecznego inspektora pracy.

O zdarzeniu, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

W razie potrzeby wezwanie za zgoda rodzicéw pogotowia ratunkowego.

W przypadku ktopotow w skontaktowaniu si¢ z rodzicami (opiekunami) zapewnienie
dziecku stalej opieki.

W przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia dziecka, braku kontaktu z rodzicami,
dyrektor szkotly, wicedyrektor lub osoba upowazniona przez dyrektora szkoty wzywa
pogotowie ratunkowe 1 zapewnia dziecku opieke acznie z ewentualnym transportem
do szpitala.

Zaznajomienie z tre$cig protokolu powypadkowego rodzicow poszkodowanego
ucznia.
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XII' A. PROCEDURA PO WYPADKU UCZNIA ZAISTNIALYM NA TERENIE
SZKOLY

I. Definicja wypadku ucznia w szkole.

Wypadek ucznia to nagte zdarzenie wywolane przyczyna zewnetrzng, powodujace uraz
lub $mier¢, ktore nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoly: na terenie
szkoty, poza terenem szkoty (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli).

Nie jest wypadkiem w szkole zdarzenie:
a) pozbawione cechy nagtosci,
b) nie powodujace skutkdw w postaci urazu lub $mierci,
C) zaistniale w czasie, gdy uczen samowolnie opuscit zajecia i teren szkoty,
d) wywolane wylgcznie przez samego ucznia,
e) wywolane chorobg ucznia.

Il. Opis dziatan

1. Udzielenie pierwszej pomocy medycznej poszkodowanemu.

2. Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego.

3. Jej nieudzielenie, szczegdlnie w odniesieniu do osoby odpowiedzialnej
za bezpieczenstwo ucznia, skutkuje sankcjg karng.

4. Pracownik szkoty, ktory powzial wiadomos¢ o wypadku ucznia:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczna, w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu
pierwszej pomocy (og6lne zasady przy udzielaniu pierwszej pomocy
poszkodowanym w wypadkach stanowi zatacznik nr 1 do procedury),

b) pracownik nie dopuszcza do zajg¢ lub przerywa je wyprowadzajac uczniow
Z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone zajecia moze
stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,
c) pracownik niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.
5. Obowigzek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia

O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie:
1) rodzicow (opiekundw) poszkodowanego;
2) pracownika shuzby bezpieczenstwa i higieny pracy;
3) spotecznego inspektora pracy;
4) organ prowadzacy szkote;
5) rade rodzicow.
6. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwtocznie prokuratora
1 kuratora o$wiaty.
7. O wypadku, do ktorego doszlo w wyniku zatrucia zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.
8. Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty.
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Fakt powiadomienia dokumentuje si¢ wpisem w dzienniku zaj¢¢, z podaniem daty
I godziny powiadomienia matki/ojca ucznia o wypadku.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
Dyrektor Szkoty lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe.

W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu nalezy
zapewni¢ uczniowi opieke w drodze do szpitala.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnos$cig techniczng pomieszczenia
lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je
do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada
za nie.

Do czasu rozpoczecia pracy przez zespdt powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce

wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie osdb niepowotanych.

Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonac

dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

Powotanie zespotu powypadkowego

Dyrektor Szkoly powotuje zespdt powypadkowy.

a) W sktad zespotu wchodzi wspotpracujacy ze szkotg pracownik stuzby bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp.

b) Jezeli w sktadzie zespolu nie moze uczestniczy¢ pracownik shuzby bhp, w sktad
zespotu wchodzi dyrektor szkoly oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp.

c) W skladzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora
os$wiaty lub rady rodzicow.

d) Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie
zespotu — przewodniczacego zespotu sposrod pracownikow szkoty wyznacza dyrektor.

Postgpowanie powypadkowe

Zespdt przeprowadza postepowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje

powypadkows.

Zespot:

1) przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnos$ci rodzica/wychowawcy/pedagoga/
psychologa szkolnego) 1 sporzadza protokét przestuchania; - zalgcznik nr 2

do procedury

2) przestuchuje s$wiadkéw wypadku 1 sporzadza protokoty przestuchania; jezeli
$wiadkami sg uczniowie — przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy
lub pedagoga/psychologa szkolnego, a protokot przestuchania odczytuje si¢
w obecnosci ucznia — §wiadka 1 jego rodzicéw — zatgcznik nr 3 do procedury

3) sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku;

4) uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego uczen przebywat
w czasie, gdy zdarzyl si¢ wypadek;

5) uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku;
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18.

6) sporzadza protokot powypadkowy nie pdzniej niz w ciggu 21 dni od daty uzyskania
zawiadomienia 0 wypadku — protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu
oraz dyrektor szkoty.

a) Przekroczenie 21-dniowego terminu moze nastapi¢ w przypadku, gdy wystapia
uzasadnione przeszkody lub trudno$ci uniemozliwiajace sporzadzenie protokotu
W Wyznaczonym terminie.

b) W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczagcego zespotu;
cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego moze
ztozy¢ zdanie odrgbne, ktére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

c) Protokot powypadkowy podpisujg czlonkowie zespolu oraz dyrektor szkoty —
po jego sporzadzeniu. Jezeli do tresci protokolu powypadkowego nie zostaly
zgloszone zastrzezenia przez rodzicdw ucznia poszkodowanego, postepowanie
powypadkowe uznaje si¢ za zakonczone.

Protokot powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, dla:

1) poszkodowanego,

2) szkoty, ktora przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia,

3) organu prowadzacego lub kuratora o§wiaty (na zgdanie).

Z trescia protokolu powypadkowego 1 innymi materiatami postgpowania powypadkowego
zaznajamia sig¢:

1) poszkodowanego petnoletniego,

2) rodzicow (opiekundéw) poszkodowanego matoletniego.

Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia,
z materiatami postepowania powypadkowego zaznajamia si¢ jego rodzicéw (opiekundw).

Protokét powypadkowy dorecza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢
z materiatami postepowania powypadkowego.

Sktadanie zastrzezen do protokotu powypadkowego

W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym dorgczono
protokot mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy
odbieraniu protokotu).

Zastrzezenia sktada si¢ przewodniczacemu zespolu: ustnie i wtedy przewodniczacy
wpisuje je do protokotu Iub na pismie.

Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:

1) niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbgdnych dla ustalenia stanu
faktycznego,

2) sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.

Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote.

Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze:
1) zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen protokotu
lub przeprowadzenie okreslonych czynnos$ci dowodowych,
2) powota¢ nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego.
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V. Dokumentacja
1. Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow, w tym:
a) protokoty powypadkowe
b) dokumentacje wypadkow
2. Dyrektor omawia i wskazuje prawidlowe zachowania i odstepstwa od niniejszej
procedury, informuje o0 wnioskach i podjetych dziataniach profilaktycznych
zmierzajacych do zapobiegania analogicznym wypadkom.
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XI11. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NAGLEGO
ZACHOROWANIA LUB ZLEGO SAMOPOCZUCIA UCZNIA

W przypadku zgloszenia przez ucznia lub zaobserwowania niepokojacych objawow
chorobowych badz ztego samopoczucia osoba interweniujaca powinna:

+ Zapewni¢ opieke uczniowi:

* wyznaczy¢ ucznia, pod ktorego opieka chory udaje si¢ do gabinetu higieny
szkolnej,
= W przypadku nieobecnosci higienistki szkolnej udaja si¢ do sekretariatu szkoty.

+ Higienistka szkolna udziela stosownej pomocy przedlekarskiej i w przypadku
utrzymujacego si¢ zlego samopoczucia informuje telefonicznie rodzicow
lub opiekunéw o dolegliwosciach dziecka.

+ Dziecko z dolegliwo$ciami, objawami chorobowymi moze opusci¢ teren szkoty
wylacznie pod opieka rodzica, opiekuna lub osoby pelnoletniej z rodziny.

+ W przypadku nieobecnosci higienistki nauczyciel lub pracownik administracji wzywa
rodzicow.

+ W przypadku braku kontaktu z rodzicem i przy ustepujacych dolegliwosciach szkota
zapewnia dziecku dalsza opieke (odpoczynek w gabinecie higienistki, sekretariacie,
sali lekcyjnej).

+ W przypadku nie ustepujacych lub nasilajgcych sie dolegliwo$ci szkota (higienistka,
nauczyciel lub pracownik administracji) informuje o tym fakcie rodzica lub opiekuna
dziecka i wzywa pogotowie ratunkowe.

+ W przypadku braku kontaktu z rodzicem i nie ustepujgcych lub nasilajgcych sie
dolegliwosci szkota (higienistka, nauczyciel lub pracownik administracji) wzywa
pogotowie ratunkowe.

+ W przypadku braku kontaktu z rodzicem i wezwania pogotowia ratunkowego
wyznaczony pracownik szkoty przejmuje opieke nad dzieckiem (podczas transportu
karetka do szpitala) do czasu przybycia rodzica do szpitala.
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XIV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY

+*
+*

- FHF F F #

Poszkodowany uczen zglasza kradziez nauczycielowi, wychowawcy, pedagogowi,
dyrektorowi lub innemu pracownikowi szkoty.
Bezzwloczne podjecie dziatan majacych na celu powstrzymanie i niwelowanie tego
zjawiska, zazadanie, aby podejrzany uczen pokazat zawarto$¢ torby szkolnej
oraz kieszeni we wlasnej odziezy lub przekazal skradziong rzecz, w obecnosci innej
osoby, wychowawcy klasy, pedagoga, szkolnego, dyrektora (nalezy pamig¢tac,
ze pracownik szkoty nie ma prawa, samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania
odziezy ani plecaka ucznia — moze to zrobi¢ tylko policja).
Zabezpieczenie dowodow, tj. przedmiotow pochodzacych z kradziezy lub wymuszenia
i przekazanie ich policji.
Nastepuje wyjasnienie okoliczno$ci zajscia kradziezy:

= w przypadku kradziezy przedmiotow o znikomej wartosci sytuacja wyjasniana

jest miedzy poszkodowanym a wychowawca.
= w przypadku kradziezy warto$ciowych przedmiotéw o zajsciu informowany
jest dyrektor/wicedyrektor szkoty i pedagog.

W kazdym przypadku kradziezy wychowawca informuje rodzicéw obu stron zaj$cia
oraz pedagoga.
Doprowadzenie do zado$¢uczynienia przez sprawc¢ w porozumieniu z jego rodzicami,
poszkodowanemu w kradziezy.
Wychowawca lub pedagog powiadamia kuratora sadowego, jesli ten sprawuje opieke
nad uczniem.
Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia.
W szczegblnych przypadkach (decyduje pedagog lub dyrektor/wicedyrektor)
powiadamiana jest Policja lub Sad Rodzinny.
Wobec winnego ucznia stosuje sie konsekwencje zapisane w Statucie Szkoty i WZO.
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XV. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC AKTOW WANDALIZMU
W SZKOLE.

- + FHEE

Zgloszenie aktu wandalizmu do nauczyciela dyzurujgcego lub wychowawcy.
Niezwloczne powiadomienie dyrektora/wicedyrektor szkoty przez nauczyciela
lub wychowawcg.

Wychowawca wyjasnia okolicznoS$ci zajécia i szacuje straty.

Wychowawca powiadamia rodzicow i pedagoga szkolnego.

Wobec ucznia stosuje si¢ sankcje zgodne ze statutem szkotly (odjecie punktow zgodnie
Z punktowym systemem oceny zachowania i naprawienie wyrzadzonej szkody).

W szczeg6lnych  przypadkach ~ powiadamiana  jest  policja, decyduje
dyrektor/wicedyrektor.

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia.
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XVI.

FH+E

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ATAKU UCZNIA
W STOSUNKU DO NAUCZYCIELI (AGRESJA SLOWNA, WULGARYZMY).

Poszkodowany nauczyciel powiadamia dyrektora/wicedyrektora szkoty.

Dyrektor wyjasnia okoliczno$ci zaj$cia, powiadamia wychowawce.

Wychowawca wzywa rodzicOw ucznia i opracowanie planu pracy z uczniem,
W porozumieniu z pedagogiem.

W przypadku zniewazenia nauczyciela, dyrektor powiadamia Policje.

Wobec ucznia stosuje si¢ kary zapisane w Statucie Szkoty.

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia 1 przechowywania
jej w zeszycie wychowawcy.
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XVII.

- + + =+ =+ F

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ATAKU UCZNIA
W STOSUNKU DO INNYCH UCZNIOW (AGRESJA SLOWNA,
WULGARYZMY).

Nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majagce na celu powstrzymanie
i wyeliminowanie tego zjawiska.

Nalezy powiadomi¢ wychowawceg klasy i dyrektora, pedagoga.

Wychowawca (pedagog lub psycholog) przeprowadza z uczniem rozmowe¢ majaca
na celu wyjasnienie okolicznos$ci zdarzenia.

Rozmowy z ofiarg i agresorem nalezy przeprowadzi¢ osobno.

Wychowawca (pedagog) przeprowadza rozmowy ze sprawcg i ofiarg w celu ustalenia
okolicznosci zdarzenia, ustala wraz ze sprawcg forme¢ zado$¢uczynienia.

Pedagog powinien udzieli¢ pomocy specjalistycznej ofierze przemocy, wskazac,

jak nalezy radzi¢ sobie w podobnych sytuacjach.

Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami zdarzenia, wyjasni¢ im pojecia:
emocje, agresja, przemoc, przypomnie¢ normy postepowania i sposoby reagowania.
W powaznych przypadkach, np. uzyskania informacji o popelnieniu przestepstwa
sciganego z urzedu lub przestgpstwa $ciganego na wniosek poszkodowanego,
powiadamiana jest policja.

Wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne stosuje si¢ konsekwencje
przewidziane w statucie.
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XVIll. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI AGRESJI FIZYCZNEJ
UCZNIA W STOSUNKU DO NAUCZYCIELL.

+ Powiadomienie dyrektora szkoty.

+ Dyrektor powiadamia Policje.

+ \Wychowawca wzywa rodzicow w trybie natychmiastowym do szkoty.
+ Wobec sprawcy stosuje si¢ konsekwencje zapisane w Statucie Szkoly.
+ Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia.
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XIX. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU INFORMACJI
LUB PODEJRZENIA, ZE NAUCZYCIEL DOPUSZCZA SIE PRZEMOCY
WOBEC UCZNIA

+ Kazda osoba, bedgca $wiadkiem stosowania przemocy przez nauczyciela lub majaca
uzasadnione podejrzenie o jej stosowaniu, a wigc: inny nauczyciel, pedagog/psycholog
szkolny, uczen bedacy ofiarg lub $wiadkiem przemocy, rodzic jak i1 pracownik
niepedagogiczny, powinna takg informacje przekaza¢ dyrektorowi szkoly. Wazne,
by zgloszenie nie byto anonimowe, lecz osobiste, pisemne lub telefoniczne.

+ Dyrektor ustala sposob dziatania, dzigki ktéremu mozna sprawdzi¢, czy zarzuty
o stosowaniu przemocy przez nauczyciela sa prawdziwe. Powinien to zrobi¢
w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem szkolnym oraz wychowawcg ucznia
bedacego przypuszczalnie ofiarg przemocy.

+ Pedagog szkolny mozliwie jak najszybciej, podejmuje rozmoweg. W pierwszej
kolejnosci z uczniem, wobec ktdrego mogta by¢ uzyta przemoc, a nastepnie z innymi
dzie¢mi z tej samej klasy, rodzicami ucznia oraz z nauczycielami. To bardzo trudne
1 odpowiedzialne zadanie, wymagajace pelnej dyskrecji 1 taktu. Jesli zarzuty sig
potwierdza, pedagog powinien natychmiast zajaé si¢ uczniem, udzielajac mu
odpowiedniego wsparcia. OczywiScie potem musi o wszystkim powiadomié
dyrektora, najlepiej sktadajac mu notatke stuzbowa.

+ Dyrektor przeprowadza rozmowe z nauczycielem podejrzanym o stosowanie
przemocy, jak rOéwniez z  pozostalymi  pracownikami  pedagogicznymi
oraz niepedagogicznymi. Z rozmdw tych sporzadza notatki.

+ Dyrektor, we wspoOlpracy z pedagogiem szkolnym oraz z inng wyznaczong przez
siebie osoba, ustala okoliczno$ci czynu, $wiadkéw zdarzenia, oraz zabezpiecza
ewentualne dowody.

+ Po dokonaniu stosownych czynnosci dyrektor powiadamia natychmiast rodzicow
o sprawie oraz wyniku wewnetrznego dochodzenia — bez wzgledu, czy potwierdzito
ono zgloszone zarzuty, czy tez nie.

+ W przypadku niepowtarzania si¢ informacji o stosowaniu przez nauczyciela
przemocy, dyrektor:

* informuje o wyniku wewnetrznego dochodzenia osobe, ktora t¢ informacje
zglosita, a jesli jest taka potrzeba, sprawe te wyjasnia rOwniez na posiedzeniu
rady pedagogicznej, spotkaniu z radg rodzicow i1 / lub spotecznoscia
uczniowska;

= powiadamia nauczyciela pomowionego bezpodstawnie o wyjasnieniu catej
sprawy 1 udziela mu niezbednego wsparcia.

+ W przypadku potwierdzenia si¢ zarzutu o stosowaniu przez nauczyciela przemocy
wobec ucznia, dyrektor:

=w obecnosci pedagoga/ psychologa szkolnego lub innej osoby z kierownictwa szkoty
przeprowadza z nauczycielem rozmowe 1 zobowigzuje go natychmiastowego
zaprzestania nagannego zachowania;

»informuje nauczyciela o podjeciu dzialan w zakresie odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej nauczyciela, wskazujac podstawy prawne;

»sporzadza z tej rozmowy notatke ktdra poza nim powinien podpisa¢ nauczyciel
oraz swiadek;
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= informuje o sprawie organ nadzoru pedagogicznego oraz organ prowadzacy szkote
1 uzgadnia z nimi dalsze dziatania, w tym — o ile pojawia si¢ taka potrzeba — takze
zasady kontaktu z przedstawicielami mediow;

= przygotowuje wniosek o wszczecie postgpowania dyscyplinarnego wobec nauczyciela,
ktory dopuscit si¢ przemocy wobec ucznia i sktada go u rzecznika dyscyplinarnego
przy wojewodzie;

= w przypadku gdy stosowana przez nauczyciela przemoc miata znamiona przestgpstwa
— dyrektor niezwtocznie sktada pisemne zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia
przestepstwa na policji lub w prokuraturze.

Po zlozeniu pisemnego wniosku o wszczgcie postgpowania dyscyplinarnego
lub po otrzymaniu informacji o wszczgcie postepowania dyscyplinarnego

lub po otrzymaniu informacji o wszczgeiu postgpowania karnego przeCiwko
nauczycielowi — dyrektor zawiesza w pelieniu obowigzkéw nauczyciela, jezeli
ztozony wniosek dotyczyt naruszania praw i dobra dziecka.

Dyrektor informuje ucznia, bedacego ofiarg przemocy, jego rodzicéw lub opiekunow
prawnych oraz rad¢ pedagogiczng, o sposobie rozwigzania problemu, a takze o tym ,
1z ostateczne orzeczenie o winie lub braku winy nauczyciela jeszcze nie zapadto. Jesli
dyrektor uzna za stosowne, moze powiadomié¢ réwniez spotecznos$¢ uczniowska.
Dyrektor, wspdlnie z pedagogiem szkolnym oraz rada pedagogiczng , podejmuje
dziatania stabilizujace sytuacje w szkole. Czynnos$ci te winny by¢ konsultowane
ze wszystkimi organami szkoty, organem prowadzacym i kuratorem o$wiaty.
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XX. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM SPRAWIAJACYM PROBLEMY
W CZASIE LEKCJI

Problemy te majg przybiera¢ rézne formy, np. wulgarne zachowania w stosunku
do réwiesnikow, nauczyciela, glosne rozmowy, spacery po sali lekcyjnej, brak reakcji
na polecenia nauczyciela.

+ Nauczyciel przeprowadza z uczniem rozmowe o charakterze edukacyjno —
wychowawczym lub podpisuje z nim kontrakt, o ktérym informuje wychowawce
lub rodzica ( prawnego opiekuna).

+ Jezeli podjete wczesniej dzialania nauczyciela nie przynosza poprawy zachowania
ucznia, nauczyciel zglasza problem wychowawcy i przekazuje kopi¢ kontraktu.

+ Wychowawca podpisuje z uczniem kontrakt, w ktorym uczen zobowigzuje sie¢
do poprawy zachowania, i przekazuje informacj¢ rodzicom.

+ Przy braku poprawy zachowania wychowawca wzywa rodzica i informuje
o dotychczasowym postepowaniu oraz dalszej procedurze (notatka shuzbowa
ze spotkania).

+ Wychowawca umawia ucznia i rodzicow na spotkanie z pedagogiem.

+ Wychowawca sktada wniosek wraz z opinig o uczniu (ktéra zawiera: doktadne dane
osobowe, opis sytuacji rodzinnej ucznia, opis problemu, dziatania podjgte przez
wychowawce) do przewodniczacego zespotu wychowawczego o ustalenie terminu
posiedzenia zespotu.

+ W sytuacjach bardzo trudnych wychowawczo w czasie lekcji nauczyciel sporzadza
notatke stuzbowa z lekcji i przekazuje ja pedagogowi szkolnemu.
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XXI. PROCEDURA W PRZYPADKU POSIADANIA PRZEZ UCZNIA
PRZEDMIOTOW NIEDOZWOLONYCH (OSTRE NARZEDZIA- NOZ,
ZYLETKA, KASTET).

Jezeli nauczyciel zauwazy u ucznia niebezpieczne narzedzie lub uzyska informacjg, ze uczen

posiada takie narzedzie:

Naktania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu.

Powiadamia o sytuacji wychowawcg klasy i1 dyrektora szkoty.

Wychowawca deponuje niebezpieczne narzedzie w gabinecie dyrektora szkoty.

Wychowawca powiadamia rodzicéw i1 wzywa ich do odbioru narzedzia.

Wychowawca 1 dyrektor przeprowadzaja rozmowe uswiadamiajaco dyscyplinujgca

z uczniem 1 jego rodzicami (niebezpieczenstwo dla zdrowia i1 Zycia uczniow

spowodowane posiadaniem i uzyciem niebezpiecznego narzedzia na terenie szkoty,

koniecznos$¢ zwigkszenia nadzoru rodzicow nad uczniem oraz zaniechania podobnych
praktyk w przysztosci, konsekwencje prawne).

+ Jesli uczen odmawia oddania niebezpiecznego narzedzia - nauczyciel odizolowuije
ucznia przy pomocy innych pracownikéw szkoty od pozostatych uczniow, a dyrektor
szkoty wzywa Policjg.

+ Dalsze postgpowanie prowadzi Policja.

e
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XXIl . PROCEDURA W PRZYPADKU ROZPYLENIA NA TERENIE SZKOLY
SZKODLIWEJ SUBSTANCJI TOKSYCZNEJ, DRAZNIACEJ.

Nauczyciel, ktoéry zaobserwuje lub uzyska od innych informacje¢ potwierdzajaca powyzsze

sytuacje, ma obowigzek:

Przebywania z uczniami do czasu rozwigzania sytuacji.

Natychmiastowego powiadomienia dyrektora szkoty.

Wyprowadzenia uczniéw z miejsca zagrozenia.

Udzielenia pierwszej pomocy poszkodowanym uczniom.

W miar¢ mozliwosci usuni¢cia skutkow zagrozenia.

Rownolegle do dziatan nauczyciela zawartych w powyzszych punktach - dyrektor

wdraza stosowne procedury dotyczgce postgpowania w danych sytuacjach:

— powiadamia o zdarzeniu Policj¢, a takze - stosownie do rodzaju materiatow
lub substancji - straz pozarng, SANEPID i w razie potrzeby pogotowie ratunkowe,

— kieruje ewakuacjg zgodnie z obowigzujacymi w szkole procedurami ewakuacji,

— jezeli jest to mozliwe wraz ze spotecznym inspektorem BHP organizuje dziatania
powstrzymujace dalsze rozprzestrzenianie si¢ substancji,

— powiadamia o zdarzeniu organ prowadzacy szkol¢ oraz organ nadzoru
pedagogicznego.

R
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XXI11. PROCEDURA W PRZYPADKU PRZEBYWANIA OBCEJ OSOBY NA

Przez

-+

*

+*

TERENIE SZKOLY.

osobe ,,0bca” na terenie szkoty rozumie si¢ osobe, ktora:
nie jest rodzicem ucznia tej szkoty,
nie jest pracownikiem szkoty,
nie jest osobg zaproszong przez dyrekcj¢ szkoty, wychowawce klasy lub innego
pracownika 1 ktora swoim zachowaniem w wyrazny sposob narusza zasady i normy
wspotzycia spolecznego badz tez w inny sposob stanowi zagrozenie dla porzadku
na terenie szkoly oraz bezpieczenstwa uczniow lub innych osob przebywajacych
na terenie szkoty. Kazdy nauczyciel w przypadku, gdy zauwazy na terenie szkoty
osobg, ktorej zachowanie lub wyglad wzbudza niepoko;j:
Obserwuje zachowanie tej osoby, ustala powody jej obecnosci w szkole.
W  przypadku trudno$ci z ustaleniem tego - pyta ja o cel wizyty
w szkole.
Jesli uzna za stosowne - prosi ja o opuszczenie terenu szkoty.
W przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojacych zachowan z jej
strony - informuje dyrektora szkoly i wspolnie z nim podejmuje mediacje w celu
naktonienia jej do jasnego okreslenia celu swojego pobytu lub tez opuszczenia terenu
szkoty.
W sytuacjach drastycznych niezwlocznie powiadamia Policje
1 jednocze$nie podejmuje dzialania majace na celu zabezpieczenie ucznidw
i pracownikow przed skutkami niebezpiecznych zachowan osoby obce;j.
W szkole jest prowadzony monitoring wejs¢. Osoby obce powinny si¢ wpisaé
w zeszyt, ktory jest dostepny przy wejsciu. Rodzice dzieci nowoprzyjetych do szkoty
przez okres dwoch miesigcy od rozpoczgcia roku szkolnego takze wpisuja sig
W zeszyt.
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XXIV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU CYBERPRZEMOCY.

Niezaleznie od tego, kto zglasza przypadek cyberprzemocy, procedura interwencyjna
powinna obejmowac:

— udzielenie wsparcia ofierze przemocy,

— zabezpieczenie dowodow i ustalenie okolicznosci zdarzenia,

— wyciagnigcie konsekwencji wobec sprawcy przemocy.

+ ldentyfikacja sprawcy

— rozmowa z podejrzanymi zgtoszonymi przez poszkodowanych
1 Swiadkow.

— gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowaé si¢
z dostawca ustugi w celu usunigcia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych
materialow. Do podjecia takiego dzialania zobowigzuje administratora serwisu art. 14
Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczna.

— w przypadku, gdy zostalo ztamane prawo, a tozsamos$ci sprawcy nie udato si¢ ustalic,
nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja.

+ Dzialania wobec ofiary cyberprzemocy.

a) wsparcie psychiczne
podczas rozmowy z uczniem — ofiarg cyberprzemocy:

— zapewnij go, ze dobrze zrobil, mowiagc Ci o tym, co si¢ stato.

— powiedz, ze widzisz 1 rozumiesz, ze jest mu trudno ujawnic to, co go spotkato.

— powiedz mu, Ze nikt nie ma prawa tak si¢ zachowywac¢ wobec niego.

— Zapewnij go, ze szkota nie toleruje Zzadnej formy przemocy i1 Ze postarasz si¢ mu
pomoc, uruchamiajac odpowiednie procedury interwencyjne.

— badz uwazny na pozawerbalne przejawy uczu¢ dziecka — zazenowanie, skrgpowanie,
wstyd, lek, przerazenie, smutek, poczucie winy.

b) porada
uczen bedacy ofiarg cyberprzemocy powinien otrzymaé poradg, jak ma si¢ zachowac,
aby zapewni¢ sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do eskalacji
przesladowania.
poradZ uczniowi, aby:

— nie utrzymywat kontaktu ze sprawcg, nie odpowiadal na maile, telefony itp.

— nie kasowal dowodow: e-maili, SMS - 6w, MMS - 6w, zdje¢, filmoéw
1 przedstawit je Tobie lub innej osobie doroste;.

— zastanowil sie nad zmiang swoich danych kontaktowych
w komunikatorach, zmiang adresu e-mail, numeru telefonu komorkowego, itp.

— jesli korzysta z komunikatora, to ustawit go tak, zeby nikt spoza listy kontaktow nie
mogl si¢ z nim polaczy¢.

+ Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy.

— Gdy sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoty, wychowawca, dyrektor, psycholog
z PPP powinien podja¢ dalsze dziatania.

+ Rozmowa z uczniem - sprawcg przemocy o jego zachowaniu:
— cel rozmowy ustalenie okolicznosci zajscia,
— sprawca otrzymuje jasny i zdecydowany komunikat o tym, ze szkota nie akceptuje
zadnych form przemocy,
— omowienie z uczniem skutkdbw jego postepowania i poinformowanie
o konsekwencjach za postepowanie,
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sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do zaprzestania swojego dzialania i usunigcia
z sieci szkodliwych materiatow,

okreslenie sposobow zadoscuczynienia wobec ofiary cyberprzemocy,

jesli w zdarzeniu brala udzial wigksza grupa uczniéw, nalezy rozmawiaé z kazdym
zZ nich z osobna,

nie nalezy konfrontowa¢ sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

powiadomienie rodzicéw ofiary oraz rodzicow sprawcy o zachowaniu dziecka:

rodzice sprawcy zostaja poinformowani 0 przebiegu zdarzenia
i z decyzja w sprawie dalszego postgpowania oraz podjetych przez szkote srodkach
dyscyplinarnych wobec ich dziecka,

podpisanie  kontraktu dla  dziecka, okre$lajacego  zobowigzania  ucznia
oraz konsekwencje nieprzestrzegania przyjetych wymagan i terminy realizacji zadan
zawartych w umowie.

podjecie dalszych dziatan:

wyciszenie emociji,

ponowna integracja klasy,

wlaczenie uczniow w dziatania.

zastosowanie  $Srodkéw  dyscyplinarnych ~ wobec  sprawcy  cyberprzemocy.
Cyberprzemoc podlega sankcjom okreslonym przez szkole. Szkota stosuje nastgpujace
konsekwencje:

nagana dyrektora szkoty — obnizenie oceny zachowania na poszczegdlny semestr,

w przypadku braku wspoétpracy — skierowanie sprawy na policjg.

procedura reagowania wobec sprawcy cyberprzemocy:

ujawnienie przypadku cyberprzemocy,

ustalenie okolicznosci zdarzenia (rodzaj materiatu, sposob rozpowszechnienia,
ustalenie sprawcy, swiadkoéw zdarzenia),

powiadomienie dyrektora,

analiza zdarzenia przy wspotudziale wychowawcy 1 dyrektora.

zabezpieczenie dowoddw,

gdy sprawca jest nieznany - powiadomienie policji i/lub sadu,

powiadomienie rodzicow lub opiekuna prawnego sprawcy,

podjecie czynnosci - zobowigzanie ucznia do zaprzestania takiego postgpowania
1 usuni¢cia materialow z sieci,

zastosowanie konsekwencji regulaminowych monitoringu,

zawarcie kontraktu.

Monitoring:

Po zakonczeniu interwencji nalezy monitorowac sytuacje ucznia sprawdzajac, czy nie
sa wobec niego podejmowane dalsze dzialania przemocowe badz odwetowe ze strony
sprawcy.

Rodzice dziecka begdacego ofiarg cyberprzemocy zostaja poinformowani o problemie
i otrzymujg wsparcie [ pomoc ze strony szkoty.
W rozmowie z nimi wychowawca przedstawia kroki, jakie zostaly podjete w celu
wyjasnienia zajscia oraz zapewnienia bezpieczenstwa poszkodowanemu uczniowi,
a takze, jesli to wskazane, nalezy zaproponowac rodzicom i dziecku pomoc specjalisty
(psychologa, pedagoga).

Ochrona $wiadkow zglaszajacych zdarzenie.

Nalezy  otoczy¢  opieka takze  $wiadkow  zdarzenia  uczestniczacych
w ustalaniu przebiegu zaj$cia. Osoby podejmujace dziatania interwencyjne musza
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mie¢ §wiadomos$¢ skutkow, jakie dziatania te niosg nie tylko dla ofiar, ale i $wiadkow

zdarzen.
a) wazne jest, by w wyniku interwencji nie narazi¢ ich na zemst¢ i grozby ze strony
sprawcy. Osoba, ktorej uczen zaufal, informujac

o jakimkolwiek akcie przemocy, a wigc takze cyberprzemocy, ma obowigzek
postepowac tak, by swoim zachowaniem 1 dzialaniem nie narazi¢ $wiadka
zglaszajacego problem,

b) nie konfrontowa¢ ofiary ze sprawcag.

+ Wspoltpraca szkoly z policja i sadem rodzinnym.

Praca wychowawcza i profilaktyczna szkoty polega migdzy innymi na utrzymywaniu
kontaktow z przedstawicielami organow $cigania
oraz z sadem rodzinnym. Wigkszo$¢ przypadkow cyberprzemocy nie wymaga
powiadamiania policji czy sadu rodzinnego i powinna by¢ rozwigzywana przy uzyciu
dostepnych szkole srodkow wychowawczych. Istniejg jednak sytuacje, gdy konieczne
staje si¢ zgloszenie sprawy do sadu rodzinnego, a mianowicie:

a) jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajag wspotpracy lub nie stawiajg si¢
do szkoty,

b) uczen nie zaniechal dotychczasowego postgpowania, dyrektor szkoty powinien
pisemnie powiadomi¢ o zaistnialej sytuacji policje lub sad rodzinny, szczegdlnie jesli
do szkoty naptywaja informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka,

c) gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki wychowawcze (rozmowa
z rodzicami, konsekwencje  regulaminowe  wobec ucznia, spotkania
z pedagogiem/psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych
rezultatow, dyrektor powinien zwrocic si¢ do sagdu rodzinnego z wnioskiem o podjgcie
odpowiednich §rodkéw wynikajacych z Ustawy o postgpowaniu z nieletnimi,

d) w przypadku zagrozenia zdrowia lub zycia policj¢ nalezy wezwac natychmiast.
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XXV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POZARU W BUDYNKU
SZKOLY

+*

+*

R

=

ekt

W sytuacji zagrozenia pozarem nalezy zachowaé przede wszystkim spokoj, ocenié
sytuacje i podja¢ dziatania zgodnie z obowigzujacymi procedurami.

Jezeli zauwazy si¢ pozar lub otrzyma informacj¢ o pozarze, nalezy natychmiast
zaalarmowac¢ wszystkie osoby znajdujace si¢ w bezposrednim otoczeniu strefy objetej
pozarem oraz Panstwowa Straz Pozarng lub zadzwoni¢ pod numer alarmowy 112.
Nalezy uzy¢ ustalonego alarmu pozarowego sygnalizowanego przez dzwonek szkolny
(5 krotkich dzwonkow po 3 sekundy 1 3 sekundy przerwy). W szkole znajdujg si¢
dwa wilaczniki dzwonka, jeden przy sali gimnastycznej, drugi w sekretariacie.
W przypadku awarii badz braku energii elektrycznej alarm ogloszony jest przez
goncow zapowiedzig stowng: UWAGA! UWAGA! Oglaszam alarm ewakuacyjny
dla szkoly.

Miejsce do ewakuacji — boisko szkolne.

Odwotanie alarmu sygnalizujemy jednym ciggtym dzwonkiem.

PRZYDZIAL OBOWIAZKOW:
Dyrektor szkoly:

Powiadamia stuzby ratunkowe wg ustalonej kolejnosci;
Podejmuje decyzje o ewakuacji;

Organizuje akcje ratownicza;

Sprawdza stan uczniéw, nauczycieli i pracownikdéw administracji;
Wspotdziata ze stuzbami ratowniczymi;

W czasie ¢wiczen zapewnia obecno$¢ personelu medycznego.

Konserwator lub osoba zast¢pujaca:

Sprawdza czy wszystkie wyjs$cia ewakuacyjne sg otwarte, jezeli nie to natychmiast je
otwiera;

Wylacza doptyw pradu, przeciwpozarowy wytacznik pradu znajduje si¢ przy gldéwnym
wejsciu;

Wykonuje inne czynnosci zlecone przez dyrektora.

Wychowawcy klas, nauczyciele:
Nakazuja opuszczanie budynku uczniom;
Nadzoruja przebieg ewakuacji;
Wykonuja polecenia dyrektora.

ZASADY PROWADZENIA EWAKUACJI:

Ewakuacje prowadzi si¢ w kazdym przypadku przez wyjscie z danego pomieszczenia —
dalej przez pionowe i poziome drogi ewakuacyjne zgodnie z oznakowaniem kierunkdw
ewakuacji (ostateczna decyzja dotyczaca kierunku ewakuacji nalezy do opiekuna grupy
i zalezy od zaistnialej sytuacji, niekoniecznie musi si¢ pokrywa¢ z Kkierunkiem
okreslonym przez znaki ewakuacyjne).

Po zarzadzeniu ewakuacji nauczyciele i1 pozostaly personel szkoly znajdujacy si¢
w pomieszczeniach budynku majg za zadanie:

*

Otworzy¢ drzwi na drogach komunikacji ogolnej i ewakuacyjne zapasowe;
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Wiyltaczy¢ lub zabezpieczy¢ urzadzenia i materiaty, ktdre stwarzajg zagrozenie;
Kierowa¢ ewakuacja.

Nauczyciele pod, ktorych opieka przebywaja uczniowie, maja za zadanie zajac si¢
jedynie ta grupa, jej ewakuacjg 1 bezpieczenstwem. Zobowigzuje si¢ nauczycieli
do zdyscyplinowania grup z ktérymi prowadzg zajecia w chwili ogloszenia alarmu,
sprawdzenia obecno$ci uczniow na poczatku kazdej lekcji. Opuszczajac sale lekcyjne
nie zabieramy zadnych rzeczy ze soba, pozostawiamy drzwi do pomieszczen otwarte.
+ Nauczyciel opiekun grupy zabiera ze sobg dziennik lekcyjny. Po opuszczeniu obiektu
nauczyciel udaje si¢ z grupa ucznidéw na boisko szkolne, ustawia w dwuszeregu
i sprawdza obecno$¢. Tak ustawiona grupa pozostaje na Mmiejscu razem
z nauczycielem, opiekunem do czasu wydania odpowiednich decyzji przez dyrektora
lub DAR - dowddce akcji ratownicze;j.

-+ +

W czasie ewakuacji nalezy kierowal si¢ =zaistniala sytuacja przy zachowaniu
ponizszych zasad:
+ Nie przeciska¢ sie w przeciwlegtym kierunku do ruchu ludzi;
+ Nie nalezy wchodzi¢ do pomieszczeh objetych pozarem, lecz jesli to konieczne
wchodzac trzeba zachowaé szczegdlng ostroznos¢, w zadymieniu poruszaé sie
w pozycji pochylonej lub na czworakach, blisko posadzki, gdzie jest najwigcej
powietrza 1 lepsza widoczno$¢. Aby nie straci¢ orientacji nalezy poruszaé si¢ wzdhuz
$cian, poreczy; usta zastoni¢ np. wilgotng chustka.
Na poszczegdlnych odcinkach catej drogi ewakuacji nadzorowa¢ ewakuacje;
Nie dopuszcza¢ do postania spigtrzen, bezwladnego ruchu, wzglednie paniki;
Zachowac spokoj 1 opanowanie;
Lagodzi¢ powstatg sytuacje napieciowo — nerwowa;
Nie dopusci¢ do powracania pracownikow 1 ucznidow w poprzednie miejsca;
W przypadku zaginigcia osoby natychmiast zglosi¢ ten fakt pierwszemu napotkanemu
strazakowi pytajac go o nazwisko;
Udzieli¢ w razie potrzeby pierwszej pomocy przedmedycznej;
Podporzadkowac si¢ kierujacemu akcjg ratownicza;

F+ FEEEEE

Podstawowe pojecia zwiazane z ewakuacja:

Wyjscia ewakuacyjne — to drzwi, ktore prowadzg bezposrednio na zewnatrz

budynku, drogi ewakuacyjne to korytarze — tgczniki miedzy poszczegdlnymi

segmentami oraz klatki schodowe;

Poziome drogi ewakuacyjne stanowig korytarze;

Pionowe drogi ewakuacyjne to schody — klatki schodowe wewnatrz obiektu szkoty.

Przejscie ewakuacyjne to droga, ktora przebywa cztowiek od najdalej potozonego

miejsca pobytu w danym pomieszczeniu do wyjScia z pomieszczenia na droge

ewakuacyjng ( z reguly na korytarz);

+ Dojscie ewakuacyjne to droga, ktorg przebywa czlowiek od wyjscia z pomieszczenia
wzdluz osi drogi ewakuacyjnej do krawedzi najblizszego stopnia schodow,
za§ w przypadku pomieszczen potozonych na parterze do drzwi ewakuacyjnych
prowadzacych na zewnatrz.

=

ekt

UWAGA!
Nie wolno gasi¢ ognia, ktorego nie jest si¢ w stanie opanowac!
Nie gasi si¢ woda urzadzen pod napieciem oraz cieczy latwopalnych!
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DYREKTOR ZARZADZA EWAKUACJE ZE STREFY ZAGROZONEJ.

EWAKUACJA ODBYWA SIE ZGODNIE Z PROCEDURAMI.

+ Do przybycia Strazy Pozarnej akcjg kieruje dyrektor lub osoba przez niego

wyznaczona.

+ Wszyscy pracownicy muszg bezwzglednie podporzadkowaé sie poleceniom

kierujacego akcja.

+ Dyrektor zleca pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu.

+ Jezeli to mozliwe, dyrektor poleca usungé z miejsca pozaru i bezposredniego
sasiedztwa wszelkie znajdujace si¢ tam materialty palne, wybuchowe, toksyczne,
a takze cenny sprzet 1 urzadzenia oraz wazne dokumenty, no$niki informacji itp.

Nie nalezy otwiera¢ — bez wyraznej potrzeby — drzwi i okien do pomieszczen objetych

pozarem; doplyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu si¢ ognia.

+ Otwierajagc drzwi do pomieszczen, w ktorych powstal pozar, nalezy zachowaé
szczegolng ostroznosc.

+ Nie nalezy wchodzi¢ do pomieszczeh objetych pozarem, lecz jesli to konieczne
wchodzac trzeba zachowaé szczegdlng ostroznos¢, w zadymieniu poruszaé si¢
W pozycji pochylonej lub na czworakach, blisko posadzki, gdzie jest najwigcej
powietrza 1 lepsza widoczno$¢. Aby nie straci¢ orientacji nalezy poruszaé si¢ wzdhuz
$cian, porgczy; usta zastoni¢ np. wilgotng chustka.

+ Po przybyciu wlasciwych stuzb bezwzglednie nalezy stosowac¢ sie do ich polecen.

+ Dowodce przybylych jednostek nalezy powiadomié o sytuacji i podjetych dotychczas
dzialaniach.

=

Zasady postepowania w przypadku pozaru w budynku szkoly jesli

zagrozenie powstalo w czasie przerwy:
Nauczyciele bedacy na dyzurze pelnig rolg oséb porzadkowych kierujacych uczniow
do wyjscia 1 pilnujacych porzadku przy schodach zapobiegajac panice przy
schodzeniu;

+ Pracownicy szkoty zabezpieczajg wejscie do szkoty przed ewentualnym wbieganiem
uczniow do budynku z zewnatrz;

+ Pozostali nauczyciele znajdujgcy si¢ na terenie szkoty pomagajg w ewakuacji wedtug
ustalonych procedur ogolnych;

+ Nauczyciele znajdujacy sie podczas przerwy w pokoju nauczycielskim zabieraja
dzienniki 1 udajg si¢ na miejsce zbidrki. Wychodzac z budynku kontrolujg
czy pozostate kondygnacje zostaly opuszczone przez uczniow;

+ Po wyijsciu z budynku na miejscu zbiorki przekazujg dziennik nauczycielom, ktorzy
ukonczyli lekcje. Nauczyciele Ci sprawdzaja obecno$¢ uczniow i ich stan zdrowia
1 przekazuja informacj¢ osobie odpowiedzialnej za ewakuacje;

+ Pozostali pracownicy ( sekretariat, ksiegowos$¢) zabezpieczaja dokumentacje szkoty
1 sprzet komputerowy przed utratg danych.
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XXVI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA

+*
+*

- +

CHOROBA ZAKAZNA,.

Po otrzymaniu np. od rodzicow lub z medidw informacji o podejrzeniu niebezpiecznej
choroby zakaznej u ucznia nalezy powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty.
Dyrektor potwierdza wiadomo$¢ u lekarza — jesli to mozliwe lub dyzurujacego
inspektora sanitarnego. Dyrektor ustala z dyzurujgcym inspektorem sanitarnym sposob
postepowania.

Dyrektor zawiadamia organ prowadzacy oraz Lubuskiego Kuratora Oswiaty.

Dyrektor nadzoruje przestrzeganie zalecen shuzb sanitarnych przez pracownikéw
szkoly 1 uczniow.

Dyrektor przygotowuje informacje¢ dla ucznidéw 1 rodzicow przy wspotpracy
SANEPID-u w Zaganiu.

Dyrektor organizuje (w razie potrzeby) spotkanie z rodzicami z lekarzem chordb
zakaznych lub pracownikiem Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Zaganiu.
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XXVII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ATAKU
TERRORYSTYCZNEGO NA TERENIE PLACOWKI OSWIATOWEJ.

+ Osoba, ktora zauwazy napastnika natychmiast zawiadamia o tym fakcie sekretariat
szkoly osobiscie lub telefonicznie pod numer telefonu 68 378 11 96.

+ Osoba przyjmujgca zgloszenie uruchamia alarm w postaci sygnalu dzwonka —
3 krotkie dzwonki, trwajace kazdy po 3 sekundy nastgpnie wybiera numer alarmowy
112 1 podczas rozmowy wyraznie podaje nastepujace informacje:

e Miejsce zdarzeniga;
e Rodzaj zdarzenia;
e Informacje o zagrozeniu zdrowia i zycia ludzkiego;

Liczbg¢ napastnikow;

Opis wygladu napastnikow;

[lo§¢ 1 rodzaj broni (palna dluga, krétka, n6z lub inne narze¢dzie ostre,

urzadzenia wybuchowe);

e Swoje imi¢ i nazwisko;
e Numer telefonu, z ktérego nadawana jest informacja o zdarzeniu.

+ Po powiadomieniu nie nalezy przerywaé polgczenia. Przyjmujacy moze zazgdaé
dodatkowych informacji, ktére w miar¢ mozliwosci nalezy podac.

+ Jesli sytuacja nagle si¢ zmieni, nalezy szybko o tym powiadomi¢ operatora numeru
112.

+ Po przybyciu na miejsce shuzb, jesli to mozliwe, nalezy przekaza¢ dodatkowe
informacje, tj.:

e Ile 0s6b opuscito budynek;

e Ile 0sob zostalo w budynku i na jakich poziomach;
e Pokaza¢ plany budynku i drogi ewakuac;ji;

e (dzie ostatnio byt widziany agresor;

e Czym przyjechat lub skad przyszedl napastnik.

+ Osoby, ktore uslysza sygnal alarmowy, jesli jest to mozliwe, uciekajg z zagrozonego
rejonu droga ewakuacji, poza rejon zagrozenia. Taka ewakuacja jest mozliwa tylko
w przypadku bezposredniej bliskosci wyjscia z dala od Zrédta zagrozenia:

e W przypadku zarzadzenia ewakuacji nalezy zostawi¢ wszystkie swoje rzeczy
w miejscu gdzie si¢ znajduja, korzysta¢ z wyznaczonej drogi ewakuacji
poruszajac si¢ po niej szybko, unikajac blokowania ruchu, zatrzymywania si¢
czy tez gwaltownego napierania na poruszajacych si¢ z przodu;

e Podczas ewakuacji nalezy zachowac cisze, spokdj i1 rozwage. Pierwszej
pomocy udziela¢ w miejscu bezpiecznym i ostrzegac¢ o niebezpieczenstwie.

+ Jesli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa, nalezy:

e Zamkna¢ drzwi od klasy (klucze do gabinetow powinny by¢ zawsze w zamku
drzwi);

Zastawi¢ drzwi ciezkimi meblami, tawkami,

Wylaczy¢ wszystkie $wiatta, zastoni¢ rolety w oknach;

Poleci¢ uczniom wylaczenie telefonow komorkowych czy urzadzen

elektronicznych;

e Wyciszy¢ telefon, ktory nalezy do nauczyciela;

e Polozy¢ sie na podtodze, z dala od drzwi 1 okien;

e Zachowac ciszg;

e Jesli jest to mozliwe, udzieli¢ pierwszej pomocy poszkodowanym.
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+ Jezeli nie ma mozliwosci ewakuacji, ukrycia sig, czy zabarykadowania
W pomieszczeniu bezpiecznym, w bezposrednim kontakcie z napastnikiem nalezy
walczy¢ lub btagac o litos¢.

+ Podczas dziatan ratowniczych nalezy:

e Zachowac spokdyj;
e Jesli nie jest si¢ pewnym, ze to sluzby ratownicze, nie nalezy otwieraé
drzwi — stuzby ratownicze zrobig to same,

Stosowac si¢ do wszystkich polecen stuzb;

Nie trzymac¢ nic w rekach;

Nie zadawac pytan podczas ewakuacji;

Unika¢ gwaltownych ruchow, alarmujacych gestow itp.

Podda¢ si¢ kontroli bezpieczenstwa.

UWAGA! Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policje. Dopoki
nie zostaniesz zidentyfikowany, jestes dla nich potencjalnym terrorystg.
Po zakonczeniu akcji:
+ sprawdz obecno$¢ dzieci celem upewnienia si¢, czy wszyscy opuscili budynek -
o braku ktoregokolwiek dziecka poinformuj Policje,
+ nie pozwol zadnemu z dzieci samodzielnie wroci¢ do domu,
+ prowadz ewidencje dzieci odbieranych przez rodzicow/osoby upowaznione.

UZYCIE BRONI PALNEJ NA TERENIE SZKOLY

+ W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

= Nakaz dzieciom polozy¢ si¢ na podtodze.

= Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci.

* Dopilnuj, aby dzieci nie odwracaty si¢ tytem do napastnikow w przypadku polecenia
przemieszczania sig.

= Jezeli terrory$ci wydaja polecenia, dopilnuj, aby dzieci wykonywaly je spokojnie —
gwaltowny ruch moze zwiekszy¢ agresje napastnikOw.

* Na ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych lub wyslij wiadomos¢
tekstowa.

UWAGA! Nie rozlaczaj si¢ i staraj si¢, jeSli to mozliwe, na biezaco relacjonowaé
sytuacje.
Po opanowaniu sytuacji:

+ upewnij sie o liczbie 0s6b poszkodowanych i sprawdz, czy strzaty z broni palnej nie
spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru),
zadzwon lub wyznacz osobg, ktoéra zadzwoni pod jeden z numerdéw alarmowych,
udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym,
w przypadku, gdy ostrzal spowodowat inne zagrozenie podejmij odpowiednie
do sytuacji dziatania,
zapewnij osobom uczestniczacym w zdarzeniu pomoc psychologiczng.

-

Zagrozenie bombowe:

Symptomy wystapienia zagrozenia:

Podstawowa cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakow ostrzegawczych
o mozliwo$ci wystgpienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne.

Zainteresowania i uwagi wymagaja:
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+ rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania o0sob, pozostawione
bez opieki przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby wygladajace na obcokrajowcow,
0Soby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku,

+ samochody, a w szczegOlnoSci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach
(miejscach organizowania imprez i uroczystosci).

Nalezy jednak pamietaé, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosci

I wyrozniaé sie z thumu szczegélnym wygladem.

+ swoich spostrzezeniach poinformuj dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia
odpowiednie stuzby: Policje.

POSTEPOWANIE W SYTUACJI OTRZYMANIA INFORMACJI O PODLOZENIU
LADUNKU WYBUCHOWEGO:
+ Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - Policje, Urzad Gminy.
+ Jednoczes$nie przeprowadza ewakuacje budynku zgodnie z procedurami
+ Osoba, ktora przyjeta zgtoszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia,
co do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla osob I mienia,
powinna ten fakt zglosi¢ sluzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym
miejscu, dyrekcji szkoty. Informacji takiej nie nalezy przekazywaé niepowotanym
osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki
i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji 0sOb z zagrozonego
miejsca.
+ Zawiadamiajgc policje dyrektor podaje nastepujace informacje:
» rodzaj zagrozenia i zrodlo informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,
= ujawniony podejrzany przedmiot),
= tre$¢ rozmowy z osobg informujacg o podtozeniu tadunku wybuchowego;
= numer telefonu, na ktéry przekazano informacj¢ o zagrozeniu oraz doktadny czas jej
przyjecia, adres, numer telefonu i nazwisko osoby zgtaszajacej, opis miejsca 1 wyglad
ujawnionego przedmiotu.
Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgloszenia.

OGLOSZENIE ALARMU BOMBOWEGO ORAZ PROCEDURY POSTEPOWANIA
W CZASIE ZAGROZENIA BOMBOWEGO:

+ Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego
wyznaczona.

+ Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwaé shuzby pomocnicze
takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-
kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

+ Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.

+ Nalezy bezwzglednie wykonywa¢ polecenia policjantow.

+ Przy braku informacji o konkretnym miejscu podlozenia ,,bomby”, uzytkownicy
pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie
otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotow nieznanego pochodzenia.

+ Pomieszczenie ogodlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewngtrzne obiektu, sprawdzajg 1 przeszukuja stuzby odpowiedzialne
za bezpieczenstwo w danej instytucji.

+ Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykaé¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomié¢
dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

+ Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowa¢ spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie
1 bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.
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+ Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ szkote, zabierajgc rzeczy osobiste (torebki,
siatki, nesesery itp.)

+ Identyfikacjg i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione 1 wyspecjalizowane jednostki i1 komorki
organizacyjne policji.

Jak zachowac¢ si¢ po otrzymaniu informacji o podlozeniu lub grozbie podlozenia
»bomby”:

+ Podczas dzialan zwigzanych z neutralizacjg ,,bomby” nalezy zastosowaé si¢
do polecen policji.

+ Ciekawo$¢ moze by¢ niebezpieczna- nalezy jak najszybciej oddali¢ sie z miejsca
zagrozonego wybuchem. Po drodze nalezy informowac o zagrozeniu jak najwicksze
grono o0sob, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujacych sie w jej strone

+ Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwlocznie udaé sie
do wyjscia, zgodnie ze wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami
upowaznionych o0sob.

Informacja o podlozeniu bomby.
Jezeli jest to informacja telefoniczna:
+ stuchaj uwaznie,
+ zapamietaj jak najwiecej,
+ jezeli masz takg mozliwo$¢, nagrywaj rozmowe — jeSli nie — sprobuj zapisywaé
informacje,
£ zwro¢ uwage na szczegOly dotyczace glosu i nawyki méwigcego oraz wszelkie
dzwigki w tle,
+ nigdy nie odkladaj pierwszy stuchawki,
+ jezeli twoj telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego — zapisz ten
numer.
Jezeli jest to wiadomos$¢ pisemna, zabezpiecz jg tak, aby nikt jej nie dotykal - przekazesz
ja Policji.
Po zakonczeniu rozmowy niezwlocznie zadzwon pod jeden z numerdow alarmowych
Zaalarmuj dyrektora szkoly.
Dyrektor dzwoni do Wydzialu Oswiaty i Wychowania i Kuratorium O$wiaty.
Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniow, w sposob nie wywotujacy paniki!
Dyrektor zarzadza ewakuacj¢ godnie z obowigzujacg instrukcja
UWAGA! Poinstruuj uczniow o zabraniu ze soba rzeczy osobistych — plecakow,
reklamowek itp.
+ Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.
+ Wylacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytgczenie doptywu gazu i pradu.
+ W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwieraj.
+ W miare mozliwosci ogranicz dostep osobom postronnym,
+ Dokonaj proby ustalenia wlasciciela przedmiotu,
+ Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj sie do ich zalecen.

Wykrycie/ znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu)

Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu.

UWAGA! Jesli widzisz ,,bombe” to oznacza, ze jestes w polu jej razenia.

Zadzwon pod jeden z meréw alarmowych:

Zabezpiecz, w miar¢ mozliwosci, rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajgcy dostep
osobom postronnym — glownie uczniom, nie narazaj siebie 1 innych
na niebezpieczenstwo.

kRl
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Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz ucznidw, w sposodb nie wywolujacy
paniki!

Zarzadz przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca instrukcja.

Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.

Wiytacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i pradu.
Otworz okna i drzwi.

Usun z otoczenia wszystkie materialy tatwopalne.

Nie uzywaj w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonow,
telefonéw komdrkowych).

Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen

Po wybuchu bomby:

=

- +

Ocen sytuacje pod katem ilosci 0sob poszkodowanych i1 upewnij si¢, jakiego rodzaju
zagrozenia spowodowat wybuch.

Zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych:

Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.

SprawdZz bezpieczenstwo drog 1 rejonow ewakuacyjnych, a nastgpnie zarzadz
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

W przypadku, gdy wybuch spowodowal inne zagrozenie, podejmij dziatania
odpowiednie do sytuacji.

Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.
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XXVIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU

- F + =+ FEE

-+

ZABOJSTWA/SAMOBOJSTWA.

Natychmiast o zdarzeniu powiadomi¢ dyrektora/wicedyrektora szkoty.
Dyrektor/wicedyrektor powiadamia Policj¢, pogotowie ratunkowe i przetozonych.
Pedagog powiadamia Poradni¢ Psychologiczno — Pedagogiczng i organizuje
we wspotpracy pomoc psychologiczng uczniom i nauczycielom.
Dyrektor/wicedyrektor zabezpiecza miejsce zdarzenia do czasu przybycia policji.

Nie nalezy udziela¢ informacji mediom, dopoki o $mierci nie powiadomi si¢
najblizszej rodziny.

Dyrektor wyznacza osobg¢ do jak najszybszego powiadomienia najblizszej rodziny
o $mierci dziecka. Nalezy zrobi¢ to twarza w twarz, unika¢ telefonu lub poczty.
Dyrektor w miar¢ mozliwosci organizuje pomoc i wsparcie rodzinie zmartego,

w razie potrzeby nalezy powiadomi¢ pogotowie ratunkowe.

Dyrektor organizuje prac¢ szkoly w ten sposob, aby mozliwy byt proces interwencji
kryzysowej — udzielenie wsparcia psychologicznego uczniom, pomoc w odreagowaniu
traumatycznych przezy¢.

W przypadku proby samobodjczej stosuje si¢ obowigzujace procedury.

Nalezy stosowa¢ procedury kontaktowania si¢ z mediami.
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XXIX. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI PRZEMOCY SEKSUALNEJ

+*

+*
+*

WOBEC DZIECKA

W przypadku podejrzenia, ze dziecko stato sie ofiarg przemocy seksualnej nalezy ten
fakt zgtosi¢ pedagogowi szkolnemu lub dyrektorowi szkoty.

Pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty rozmawia z dzieckiem.

Jezeli fakt przemocy seksualnej zostanie stwierdzony dyrektor szkoty zawiadamia
Policje.

Pomoc dziecku — ofierze przemocy seksualnej.

*

FHEE FEE O FE

Nie nalezy bac¢ si¢ rozmawiac¢ z dzie¢mi — ofiarami przemocy seksualnej, a takze z ich
rodzicami. Warto w czasie rozmowy zastosowac sie do zasad wymienionych ponizej.
Zapewnij dziecko, ze mu wierzysz.

Zadbaj o jego bezpieczenstwo, zréb wszystko, by uchroni¢ je przed kolejnymi aktami
przemocy.

Pochwal i docen to, ze opowiedziato o tym, co sie wydarzyto.

Sprébuj zrozumiec i zaakceptowac fakt, ze 0 molestowaniu nie powiedziato
wczesniej.

Nie obwiniaj dziecka za to, co si¢ stato.

Wytlumacz mu, ze catag odpowiedzialnosc¢ za to, co si¢ wydarzyto, ponosi sprawca.
Pozwol dziecku odczuwac i wyraza¢ wszystkie uczucia, jakie przezywa w zwigzku
z zaistnialg sytuacja (zarowno pozytywne, jak i negatywne).

Nie powstrzymuj si¢ od bliskiego fizycznego kontaktu z dzieckiem.

Nie badz wobec niego nadopiekunczy.

Zapewnij mu specjalistyczng pomoc (medyczna, psychologiczna, prawna).
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PROCEDURA KONTAKTOWANIA SIE Z MEDIAMI W SYTUACJACH
KRYZYSOWYCH.

Sytuacja kryzysowa jest skrajnym odej$ciem od normy, jest sensacja, ktorg to media
sg bardzo zainteresowane. Nie mozna ich lekcewazy¢, bo maja duzy zasi¢g 1 duza
wiarygodnos$¢. Image szkoty/placowki jest przez to powaznie zagrozone.

Dyrektor sam kontaktuje si¢ z mediami lub wyznacza osob¢ do kontaktu z mediami.
Nikt, poza wskazang osoba, z cztonkéw rady pedagogicznej ani z pracownikow szkoty
nie udziela wywiadow.

Osoba kontaktujaca si¢ z mediami przygotowuje wypowiedzi, m.in. na nastepujace
pytania:

Dlaczego doszto do sytuacji kryzysowe;j?

Jakie sa lub moga by¢ jej skutki?

Kto jest odpowiedzialny, kto jest sprawca?

Kto moze na tym zyskac, a kto straci¢?

Czy moze doj$¢ do zaostrzenia sytuacji?

Czy mozliwe sa reperkusje polityczne?

Czy kryzys jest fragmentem czego$ wigkszego?

Osoba kontaktujaca si¢ z mediami stosuje si¢ do nastgpujacych wskazowek:

Mow pierwszy o ztych wiadomosciach.

Badz absolutnie pewien faktow i stwierdzen, ktére podajesz.

Bezwzglednie zachowaj spdjnos¢ przekazu, logike i konsekwencje.

Nie upubliczniaj informacji dotyczacych bezpieczenstwa, objetych tajemnica.

Analizuj dane.

Nie snuj spekulacji, podejrzen i nie stawiaj hipotez.

Reaguj btyskawicznie 1 zdecydowanie na plotki dementujac je 1 wykazujac ich fatsz
lub glupote.

Trzymaj nerwy na wodzy 1 nie licz na wyrozumialo$§¢ zadajacych wyjasnien
lub oczekujacych informacji.

Pokazuj, ze dyrektor szkoty kontroluje sytuacje 1 ma wizj¢ wybrnigcia z niej.

Nie ujawniaj nazwisk ofiar zanim nie dowie si¢ o tym rodzina.

Zawsze wyrazaj trosk¢ z powodu strat, cierpien, ofiar, zniszczen, nawet gdyby byly
nieuniknione i najbardziej uzasadnione.

Komunikujac si¢ z mediami pracownik szkoly ma do wyboru okres$lone strategie.
Kazda z nich posiada zalety i wady. Wybor strategii nalezy do dyrektora i oséb
wspierajacych.

KOMUNIKACJA W SYTUACIJI KRYZYSOWEJ
STRATEGIE POSTEPOWANIA

OBRONA PRZEZ ATAK - zdecydowany sprzeciw wobec zadan i oskarzen, twarde
trzymanie si¢ swojego stanowiska, zachowania konfrontacyjne, uderzenie z wyprzedzeniem

ZALETY: WADY:
determinacja odstrasza na przysztos¢, eksplozja napigcia,
atak jednoczy, daje poczucie sity, eliminuje | utrudniony powr6t do innych postaw,
stabych we wlasnych szeregach nieuniknione ofiary,
wizerunek ze skazg ,,zabijaki”.

DEPRECJACJA - zignorowanie sprawy, przedstawienie jej jako blahej, niewartej
jakiejkolwiek dyskusji, komunikaty ograniczone do bardzo lakonicznych.

ZALETY: |WADY:
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czas robi swoje, stgpia oceny ‘ mozemy zle oceni¢ sytuacje

MILCZENIE — niekomentowanie i nieodpowiadanie na oskarzenia i zadania otoczenia,
unikanie wszelkich okazji do konfrontacji

ZALETY: WADY:
nie dajemy pozywki ,,wrogom” mozna dac si¢ sprowokowac,
moga nam zarzuci¢ pyche.

SZUM INFORMACYJINY - gubienie sprawy kryzysowej w mnogosci przekazywanych
opinii publicznej informacji, zarzucanie jej komunikatami, ktore tylko w niewielkim stopniu
dotycza istoty problemu. Przejawianie wysokiej aktywnosci, utrzymywanie w swoich rekach
peinej inicjatywy w reakcjach komunikacyjnych

ZALETY: WADY:

nikt nie moze zarzuci¢ nam pychy i ztej woli |mozemy sami si¢ pogubi¢ 1 przekazemy
sprzeczne komunikaty,

duza ilo§¢ materialow stwarza mozliwos¢
réznorodnych interpretacji

AWANTURA ZASTEPCZA - wywolywanie lub wskazanie innego problemu, kryzysu,
dzigki czemu uwaga opinii publicznej odwraca si¢ od sytuacji kryzysowej zwigzanej z

organizacja

ZALETY:: WADY:

jezeli problem lub kryzys wymaga zajecia si¢ | interesownos¢,

sprawg — to OK kto§ moze nas przejrzeé

WSPOEPRACA- wspotdzialanie z wszystkimi uczestnikami sytuacji kryzysowej w taki
sposob, aby zminimalizowa¢ napigcia, konflikty oraz dazy¢ do wyjasnienia wszystkiego, co
tego wymaga, jednak przy zachowaniu wlasnych wartosci, standardow, priorytetow

ZALETY: WADY:
budowanie dobrego kontaktu na przysztosé, |potrzebny jest czas,
duzo uwagi i cierpliwosci

NEGLIZ — przyznanie sic do winy, petne i bezwarunkowe przyjecie zadan, roszczef,
warunkdéw, zadoséuczynienie poszkodowanym

ZALETY: WADY:

mozna ,,obudzi¢” wobec nas pozytywne |,,odkrycie kart”,

uczucia, potwierdzenie utraty reputacji,
kryzys dosy¢ szybko si¢ konczy. dhugi czas musimy pracowac

nad odzyskaniem wizerunku,
czesto utrata pracy, stanowisk (poniesienie
konsekwencji formalnych
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XXXI. PROCEDURA POSTEPOWANIA PO ZAKONCZENIU TRWANIA
KRYZYSU.

+ Nauczyciele i pracownicy szkoly po zakonczeniu kryzysu zobowigzani sa
do zapewnienia wsparcia i zwigkszenia poczucia bezpieczenstwa. Specyficzne dla
interwencji kryzysowej jest to, ze nalezy ja podja¢ niezwlocznie po wydarzeniu, tak
szybko, jak to tylko mozliwe.

+ W sytuacji kryzysowej dyrektor  zobowigzany jest zwrdci¢é sie o pomoc
psychologiczng do rejonowej Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej.

+ Wychowawca jest osobg towarzyszaca psychologowi/psychologom w jego/ w ich
oddziatywaniu terapeutycznym. Inni pracownicy powinni by¢ swiadomi wagi tego
problemu.

O czym opiekunowie powinni wiedzie¢?

+ nalezy ucznia wystuchad

+ da¢ uczniowi emocjonalne wsparcie utatwiajgce emocjonalne odreagowanie

+ przeciwdziata¢ tendencjom do zaprzeczania

+ dokona¢ oceny dotychczasowych sposobdw radzenia sobie

+ szuka¢ sprawdzonych strategii dziatania

+ stworzy¢ plan pomocy.

Czego opiekunowie powinni unika¢:

+ pocieszania

+ dawania rad

+ pouczania

+ tlumienia reakcji emocjonalnych(np. zdania typu: “bedzie dobrze”, “nie ptacz juz”,
,,uspokoj si¢”)

+ pospieszania w dziataniu

+ wymuszania szybkich decyzji

+ zbyt szybkiego podawania lekow uspokajajacych.

Normalna reakcja na sytuacje kryzysowq jest reakcjq tzw. stresu traumatycznego —
to zesp6l zachowan, reakcji emocjonalnych i mysli zwiazanych z wydarzeniem
traumatycznym. Za czas trwania tej reakcji jako normalnej, przyjmuje si¢ okres
uczestnictwa w zdarzeniu kryzysowym do okolo 6 miesi¢cy po nim.

Wtedy uczniowie moga:

+ unika¢ rozmow o zdarzeniu lub nadmiernie si¢ na nim koncentrowaé

+ mie¢ nawracajgce, natr¢tne wspomnienia, bawi¢ sie w sytuacje traumatyczng

+ miewa¢ koszmary senne

+ doswiadczaé negatywnych emocji w sytuacjach zwigzanych ze wspomnieniem traumy

+ ,,nic nie pamieta¢” — psychologiczna amnezja
Ponadto mozna u nich zaobserwowaé spadek zainteresowan, regres w rozwoju, poczucie
wyobcowania, strach przed planowaniem przysztosci, nadwrazliwo$¢ na bodzce,
wspomnienia napadowe wywotane przez bodziec podobny, zaburzenia zachowania (agresja,
picie alkoholu, palenie papierosow, obgryzanie paznokci itp.)
Aby normalna reakcja na kryzys nie przerodzita si¢ w chroniczng - nauczyciele,
wychowawcy powinni zadba¢ o pomoc psychologa, tworzy¢ klimat umozliwiajagcy mowieniu
o rzeczach trudnych, zapewni¢ dzieciom/mtodziezy mozliwo$¢ powrotu do normalnych zajeé
1 rytmu dnia, nie bagatelizowa¢ ich przezy¢, dawac¢ jasne wytlumaczenia sytuacji,
by¢ z dzie¢mi/mlodzieza.
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XXXIl. PROCEDURA ZAKAZU POSIADANIA I UZYWANIA TELEFONOW

KOMORKOWYCH ISPRZETU ELEKTRONICZNEGO

+ W szkole obowigzuje calkowity =zakaz posiadania 1 uzywania telefonow

komoérkowych, odtwarzaczy i innego sprzgtu elektronicznego.

Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za zniszczenie , zagubienie czy kradziez sprzetu
przynoszonego przez uczniow.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ korzystania z telefonu komorkowego 1 innych urzadzen
elektronicznych podczas wycieczek szkolnych.

Naruszenie przez ucznia zakazu uzywania telefonow komdrkowych na terenie szkoty
powoduje zabranie urzadzenia przez nauczyciela na czas zaj¢¢ lekcyjnych, a nastgpnie
przekazanie go do depozytu dyrektora szkoly — aparat zostaje wytaczony w obecnosci
ucznia. Przypadek ten zostaje odnotowany przez wychowawce klasy w dzienniku
elektronicznym.

Po odbior telefonu zglaszajg si¢ rodzice lub prawni opiekunowie ucznia . Zostaja oni
zapoznani z sytuacja i pouczeni o konsekwencjach ( w tym konsekwencjach
prawnych zwigzanych z naruszeniem prywatnosci pracownikow szkoty).

Rodzice lub prawni opiekunowie zobowigzuja si¢ na pismie do tego, ze ich dziecko
bedzie przestrzegato procedery dotyczacej zakazu posiadania telefonéw komorkowych
1 sprzetu elektronicznego obowigzujacych w szkole oraz potwierdzaja odbidr w/w
sprzetu.

Wszelkie objawy permanentnego tamania zasad wspotzycia spotecznego w szkole
mogg by¢ traktowane jako przejaw demoralizacji 1 skutkowaé skierowaniem sprawy
do sadu rodzinnego.
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XXXI1l. PROCEDURA W SPRAWIE SPRAWOWANIE OPIEKI NAD UCZNIEM
W CZASIE REKOLEKCJI WIELKOPOSTNYCH

+ Organizacje pracy szkoty w okresie rekolekcji okre$la dyrektor szkoty, po ustaleniach
z organizujacymi rekolekcje.
+ Opieke nad uczniami sprawujg wychowawcy klas lub wyznaczeni nauczyciele.

+ Wychowawca powiadamia rodzicéw uczniéw o terminie i planie rekolekcji w formie
elektronicznej i pisemneyj.

+ Opieka obejmuje:
- zajecia w szkole (sprawdzenie obecnosci),
- obecno$¢ (dyzur) nauczyciela w szatni szkolnej podczas wyjscia i powrotu uczniow,
- przeprowadzenie dzieci na trasie szkota — kosciot — szkota oraz nadzor w kosciele.

Swietlica szkolna pracuje w stalych godzinach. Codziennie od 7.00 opieke nad uczniami klas
I — VI przejmuje wychowawca lub wyznaczony nauczyciel. Uczniowie klas | — VIII
pozostaja pod opicka wychowawcy lub wyznaczonego nauczyciela do czasu zakonczenia
zaje¢ przewidzianych na dany dzien.

+ W czasie rekolekcji szkota zapewnia opieke tym uczniom, ktérzy nie beda
uczestniczyli w uroczystos$ciach organizowanych na terenie parafii. Organizacj¢ tych
zaje¢ ustala dyrektor szkoty, poprzez indywidualny przydziat obowigzkéw zlecony
nauczycielowi.
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